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1. ALTALANOS INFORMACIOK

HARKANYT OV0D 4,

BOLCSODE,
MINT BOLCSODE és KONYHA

Ovodavezeto:

Kanizsai-Tothné Sz. Aniko

Ovoda cime:

7815, Harkany Danké P. u. 7/1

@ /fax:

72/480-330 30/254-61-45

E-mail cim:

ovodavezetol (@gmail.com

Altalanos helyettes:

Krutekné Varga Katalin

Iranyitoi jogkor gyakorldja:

Harkanyi Korzeti Ovodai Tarsulas
Térsulasi Tanacsa

cime:

7815, Harkany Petdfi S. u.2-4

Fenntarto szerve:

Harkanyi Korzeti Ovodai Tarsulas

Alapitoi jogkor gyakorlo:

Harkany Véros Onkormanyzata

A hazirend jogszabalyi hattere:

§ 2011. évi CXC. tdrvény a nemzeti kdoznevelésrdl

§ 2023.évi LIL torvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol

§ 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 0j €letpalyajardl szolo 2023. évi

LII. toérvény végrehajtasarol

229/2012 (VIIL 28.) Korm. r. a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI. R. a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol

§ 1997. évi XXXI. Tv. (A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasardl szolo

torvény alapjan.

§ 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-

egészségligyi eldirasokrol
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Nyilvanossaga:

Az elfogadés utan valamennyi csoportja megkapja. A hazirendet az 6vodaba 1épéskor, vagy
tartalmanak érdemi valtoztatdsakor a sziilével megismertetjilk. Megtekinthetd az igazgatoi

irodaiban, valamint az dvodai csoportok falitijsagjan.

Téjékoztatas kérése a hazirenddel kapcsolatban az évodapedagoégusoktol, a és az intézmény

igazgatdjatol lehetséges.
Ervényessége:
Visszavonasig érvényes.
Feliilvizsgalata, médositasa:

A hazirend feliilvizsgalatira minden nevelési évzard értekezletén sor keriil. A Hazirend
modositasara akkor van sziikség, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a

szlil6i képviselet, ill. a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.
A hézirendet a féigazgato késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el.

A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziiléi Szervezet véleményezési jogot

gyakorol.

A hézirend a kihirdetés és kifliggesztés napjan 1ép hatalyba. A hatdlyba 1épést kovetden az
intézmény valamennyi alkalmazottjara, az intézmény szolgéltatasait igénybe vevo gyermekekre

és sziileikre vonatkozik.

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed

e az 6voda teriiletére
e az dvoda altal szervezett 6vodan kiviili programokra (séta, kirandulas ,csoportos és
ovoda szintli rendezvények, stb.)

A hazirend személyi hatalya kiterjed
e az dvodaval jogviszonyban allo6 minden alkalmazottra
e az ovodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekekre és sziileikre

e az intézmény teriiletén munkat végzdokre
e rendezvények alkalmaval az intézmény teriiletén tartozkodokra

A hazirend idobeli hatalya

e a kihirdetés napjatol hatarozatlan ideig szol



e modositasa: jogszabdlyi valtozasok esetén
e az SZMK kozvetitésével, ha a sziilok legalabb 30%-a kéri
e ha anevelGtestiilet 30%-a javasolja

2. A NEVELESI EV RENDIE

A fenntartd dontési jogkdre az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa.

A nevelési év minden év szeptember 1-t6l, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda, jelentds gyermeklétszamesokkenés (nyari élet, az iskolai Oszi, téli és tavaszi
sziinete), ill. 6vodapedagogus hidnyzas esetén csoport dsszevondssal iizemel. Osszevonas
esetén az optimalis csoportlétszamot és a nevelés folyamatossaganak biztositasat helyezziik

elotérbe.

Kardcsony és Uj év kozott az intézmény - fenntartéi engedéllyel - zarva tart. Ugyeletes 6vodat

(egytittmiikodési megallapodas) biztositunk a sziiléi igényfelmérés alapjan.

Az ovoda nyari zarasa a fenntart6 jovahagyasa alapjan torténik, melynek id6tartama 3 hét.
Pontos idejérdl minden év februar 15-ig a sziiloket értesitjiik az 6vodai faligjsagon. A zarva
tartds ideje alatt, a sziild kérésére a gyermeket masik ovoddban helyezziik el, mellyel
egylttmitkdési megallapodast kotiink. A sziiloi kérvények irasban torténd benyujtasara az

igazgatoknal van lehetdség.

Az 6voda szakmai és szervezeti feladatainak megoldasara a torvény altal biztositott nevelés
nélkiili munkanapok (évente maximum 5 nap) idépontjat és felhasznalasat az éves munkaterv
tartalmazza. A tervezett nevelés nélkiili munkanapok iddpontjardél szeptemberben
tajékoztatast adunk. Ezeken a napokon az évoda zarva tart, sziil6i igény esetén a gyermekek
elhelyezését (indokolt esetben) biztositjuk. A nevelés nélkiili munkanapok idépontja el6tt
legalabb hét nappal kérjik, hogy az oOvodapedagdgusok altal atadott nyilatkozaton

alairasukkal jelezzék gyermekiik 6vodai ellatdsara vonatkoz6 igényiiket

Unnepek, hagyomanyok: Az o6voda Pedagdgiai Programja, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata (SZMSZ), valamint az éves Munkaterv tartalmazza az iinnepek, megemlékezések

rendjét, a hagyomdanyok 4polasaval kapcsolatos tevékenységeket. Unnepeink: Mikulés,
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Karacsony, Farsang, Marcius 15, Husvét, Anydk napja, Gyermeknap, Evzaro.
Hagyomanyaink: sziiletésnapok megilinneplése, adventi késziilodés, kirandulasok, jeles napok

meglinneplése.

Az 6voda nyitva tartasa:

e Hétfotdl péntekig, 6°° — 17%

e Délutanonként 16°°-17% $sszevont csoport miikddik

A nyitva tartasi id6t a lehetOség szerint, a sziilok munkaidejéhez igazitjuk, minden nevelési év
elején felmérjiik, és sziikség esetén engedélyt kériink a fenntart6tdl a modositasra. A teljes
nyitvatartasi id6 alatt toreksziink arra, hogy 6vodapedagdgus foglalkozzon a gyermekekkel,

figyelembe véve a kormanyrendeletben foglaltakat.

417/2020.(VII1.30.) Kormanyrendelet 18. § ,,(5) Ha az ovoda reggel 8.00 ora elott vagy a
délutani idoszakban nem fejleszto, iskolaelokészité vagy mas, kifejezetten nevelési jellegii

foglalkozdst szervez, ezen iddészakokban a gyermekek feliigyeletét nevelo-oktato munkat

’

kozvetleniil segito munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.’

A gyerekeket a nyitva tartas végéig, 17% éraig el kell vinni az 6vodabol!

3. AZ 0VODA HETI-, NAPIRENDIE, ETKEZESEX,

PIHENESEK IDOPONTIAIL

Hetirend:
A hetirend tartalmazza a szervezett tevékenységekben megvaldsulo tanulas rendjét.

Kialakitasat az 6vodapedagogusok végzik a megvalositas lehetdségeit szem eldtt tartva, valamint a
pedagogiai céltudatossdg, tervszeriség, a tevékenységek kozotti harmonikus ardnyok
megteremtésének, a komplexitas, és az egymasra épiilés elvének figyelembevételével.

Tartalmat meghatarozza a gyermekcsoport életkora, sajatossaga, valamint az 6vodai csoportok
egymashoz val6 alkalmazkodasa.

Az 6vodapedagogusok tudatosan €s tervszerlien biztositjak a gyermekek fejlodéséhez sziikséges,
differencialt tevékenykedtetés feltételrendszerét, spontan és tervezett, kotott-kotetlen szervezeti
keretek koOzott, egyéni, mikrocsoportos, illetve a teljes csoport bevonasaval megvaldosuld
foglalkoztatasi formaban.

A heti rendet az 6vodapedagogusok a sziildi értekezleteken ismertetik.

A felsorolt miiveltségteriiletekhez tartozo tevékenységek (foglalkozasok) rendje aktualitasoknak

megfelelden valtozhat, valamint a nyari élet megkezdéséig érvényesiil.



A nyari honapokban is szamtalan lehetdség nyilik arra, hogy az évszaknak megfelel6en

tapasztalatokat szerezzenek a gyerekek spontan, jatékos modon.

Napirend: A gyermekek életkoranak megfeleld optimalis életritmus kialakitasara toreksziink,
igy az 6vodai napirendben vannak rendszeresen ugyanabban az idoben végzett, tevékenységek,
melyek segitik a gyermeket eligazodni az idOben, szabalyozzak tevékenységeit, ritmust adnak
napjainknak. A gyermekek tevékenységeihez mindig rugalmas idokeretet biztositunk, amihez

¢letkoruknak, fejlettségiiknek megfeleléen fokozatosan megtanulnak alkalmazkodni.

Rugalmas napirend: Az oOvodankban zajl6 folyamatos napirend a nyugalmat,

kiegyensulyozottsagot és az optimalis fejlodéshez sziikséges feltételeket biztositja. A
folyamatos napirend rugalmassaga lehetdvé teszi, hogy egyéni tempdban, egyéni igény szerint
végezzEk a gyermekek a tevékenységeket. Az 6vodaban a napirendet tigy alakitjuk ki, hogy a

szlilok a gyermekiiket az 6vodai tevékenységek zavardsa nélkiil behozhasséak és hazavihessék.

Az 6vodaba valé beérkezés lehetéleg 8- ig torténjen.

A gyermekek szamdra megterheld, ha 9 oranadl hosszabb ideig van az ovodaban, kérjiik, ezt
csak nagyon indokolt esetben vegyék igénybe.

A gyermeket az Ovodaba érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at az
6vondnek, a bejard gyermekeket a sziild a kisérOnek adja at, a kisérd pedig az 6vondnek.
Egyéb esetben felelosséget nem tudunk vallalni.

A gyermek egyediil nem érkezhet és nem tavozhat az vodabol.

A sziiléknek irdsban kell jelezniiik, hogy ki viheti haza a gyermekiiket az 6vodabol.

14 év alatti kiskoru személy nem viheti el az oOvodas gyermeket!
Rendkiviili esetben az adott napra szdlo, sajat kézzel irt sziiléi engedéllyel adhato ki a

gyermek.

Valoper ideje alatt a hivatalos gyamhatosagi vagy birdsagi végzésig egyik sziil6tdl sem
tagadhatja meg az 6vodapedagogus a gyermek elvitelét. Valast kovetden az 6vodapedagdogus

a birosagi hatarozatban foglaltak szerint jar el.

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat. Lazas, beteg gyermeket, valamint
gyogyszert behozni nem lehet a gyermek biztonsagos gyodgyulasa, valamint tobbi gyermek
egészségének megdrzése érdekében. Ilyen esetben az dvodapedagdgus megtagadhatja a
gyermek orvosi igazolds nélkiili atvételét. Gyermeke érdekében, annak esetleges
egészségligyi  problémdirol  (allergia,  gyogyszerérzékenység)  tajékoztassa  az

ovodapedagogust.



A Nkt.62§ 1a-1e bekezdése szerint: az 6voda az 1-es diabétesszel €16 gyermek részére abban
az idOtartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek
szlil6jének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozéasaval
foglalkozd egészségiigyi intézmények szakmai iranymutatisa alapjan specidlis ellatast
biztosit.

,,A nemzeti kéznevelésrol szolo 201 1. évi CXC. torvény 2021. szeptember 1-jétél hatalyos modositdsa értelmében
az l-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek esetében az ovoda, mint az érintett intézmény gondoskodik a
napkézbeni alapveté specidlis ellatasrol: a vércukorszint sziikség szerinti mérésérdl, valamint — sziikség esetén,
orvosi eldiras alapjan — a sziil6vel, torvényes képviseldvel tortént egyeztetést kovetéen, az eldirt idékozonként a
sziikséges mennyiségii inzulin beaddsarol. Az I-es tipusu diabétesszel ¢lo gyermekek és csaladjaik
életkoriilményeinek tovabbi javitasarol szolo 1144/2021. (Il 29.) Korm. hatdrozat alapjan a szakmai
tovabbképzest elvégzé pedagogus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-oktato munkat
kozvetleniil segitc munkakérben foglalkoztatott személy altal az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek
ovodainkban térténd tamogatasa biztositott.”

Baleset, vagy napkozben megbetegedé gyermek esetén a gyermek haladéktalan ellatisa
mellett (ha sziikséges, orvos, vagy mentd), az 6évodapedagdgus megszervezi a csoport
feligyeletét €s értesiti a sziiloket. Az intézmény teriiletén tartozkodo, dolgozd felndttek
kotelesek iigyelni a gyermekek testi épségére. Az esetleges baleseti veszélyforrasokat Az
intézmény vezetdjének jelentik.

Amennyiben az 6voda zardsaig a gyermeket nem viszik el és a sziilok altal megjelolt
személyek nem elérhetdk, értesitjiik a renddrséget és a Villanyi Csaladsegitd, Gyermekjoléti

¢s Szocialis Kozpont munkatarsat.

. EMMI- Médszertani Utmutaté A Gyermekvédelmi észleld-és jelzérendszer miikodtetése kapesin a gyermek

bantalmazasanak felismerésére és megsziintetésere iranyulo szektorsemleges egyseges elvek és modszertan”



A tevékenységek

A tevékenység megnevezése

6% 7 1 Osszevont csoport

Szabad jaték, tizérai, differencialt fejlesztés

7 103° 3% Szervezett tevékenységek

Mindennapi testnevelés

10% 113 1% Jaték a szabadban
{ LevegGzés

1130 1140 o0 Késziil6dés az ebédhez, Mosdd hasznalat
11% 1210 0% Ebéd
1210 1230 0%° Késziil6dés a pihenéshez, Fogmosds, mosdé hasznalat
1230 144 215 Pihenés, egyéni sziikségletekhez igazodd ébredés
144 163 215 uzsonna, szabad jaték
16% 17% 0% Osszevont csoport

A logopédus, a gydgypedagdgus, a fejleszté pedagogus a foglalkozasokra az
ovodapedagdgussal és sziilovel egyeztetett modon, orarend szerint viszi el a gyermekeket.

4. AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL ECIARAST RENDIE

A gyermek felvétele: Az 6vodaba felvehetd minden 3 (2,5) évet betoltott gyermek. Az
ovodai felvétel-atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Ovodai beiratas: A beiratkozas idépontjat a fenntarto jeldli ki. Beiratkozashoz sziikséges a
gyermek személyi igazolvanyanak, lakcimkartydjanak, taj kartydjanak bemutatisa. Az
ingyenes étkezésre jogositd nyilatkozatot ki kell tolteni. Etelallergidban szenvedd gyermek
esetében a szakorvosi vizsgalat eredményét, valamint sajatos nevelési igényti gyermek esetén a
szakértdi bizottsag vizsgalati €s 6voda kijel6lé dokumentumait be kell mutatni.

Dontés a felvételrol: Az 6vodai felvételrdl az 6vodavezetd dont, ha tobb a jelentkezd, mint a
férdhely, a fenntartoval egyeztetve, felvételi bizottsagot hoz létre.
Nem tagadhaté meg a hatranyos helyzetii gyermek felvétele, illetve, akinek a felvételét

gyamhatosag kezdeményezte.
A dontésrdl a sziilok irdsban értesitést kapnak.

A felvétel csak helyhidny esetén tagadhat6 meg.



Ujonnan érkezé gyermek: A gyermekek sziileinek a nevelési évet megel6z6 junius honapban
tajékoztatd sziiloi értekezletet tartunk. Ez alkalommal bemutatjuk az 6voda helyi pedagogiai
programjat, ismertetjiik a hazirendet, taldlkoznak a gyermek leendé 6vondivel, megismerik a
csoportszobat, egyeztetnek a csaladlatogatis id6pontjardl, megbeszélik a gyermek dvodai

beilleszkedésének modjat.

Abban az esetben, ha a sziild masik 6vodaba kivanja vinni gyermekét, azt irasban kell
bejelentenie az 6vodavezetdnek, aki kiallitja az . Ertesités 6vodavaltasrol” dokumentumot, ezt
a masik 6vodanak a beiratkozaskor 4t kell adni. Ovodakoteles gyermek esetén 5 napon beliil

kdteles az atiratast megtenni a sziild.

5. GYERMEK AZ OVODABAN

MIKOR VEHETI IGENYBE A GYERMEK AZ OVODAT

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a 3. életévét betdlti szeptember 1.-
t6] legalabb napi 4 ordban 6vodai foglalkozason koteles részt venni. Felveheté a gyermek,
amennyiben féréhely megengedi betoltott 2 és fél éves kor utan. Az 01j gyermekek fogadasa a

nevelési évben folyamatosan torténik.

NKT.8§ (2.) ,,A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési
év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban ovodai foglalkozason vesz részt. A sziilo - targyév aprilis 15. napjaig
benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elétt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a negyedik életévét betilti, kiilonds méltanyldast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan
annak az évnek az augusztus 31. napjdaig, amelyben a gyermek az 6tddik életévét betolti a Kormany rendeletében
kijelolt szerv (a tovdabbiakban: felmentést engedélyezé szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valé részvétel
alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakeértot kell meghallgatni,
csak az ovodavezets vagy a védond, tovabba tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a
szerinti altalanos jarobetegszakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt
vevd szakorvos rendelheto ki. Tartos gyogykezeles alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15.

napja utdn is benyujthato. Az eljarads idétartama otven nap.”

NKT.45 . (2.), A gyvermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankételessé
valik. A tankitelezettség teljesitése a tanév elsé tanitdasi napjan kezdodik. A sziilo kérelmére a felmentést
engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. Sziildi
kérelem hianydban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatosag is kezdeményezheti.
A sziil6, a gyamhatosag a kérelmet legkésobb az iskolakezdés évének januar 18-dig nyujthatja be a felmentést

1l

engedélyezo szervhez.’



A felmentési kérelmet a Baranya Megyei Kormanyhivatal Siklosi Jarasi Hivatala Hatosagi
Foosztaly Hatosagi Osztalya (7800 Siklos, Kossut tér 1.) kell benyajtani méjus 25 napjaig.
Mentesiil a beiratasi kotelezettség alol a sziild, ha rendelkezik a felmentéssel. A felmentett

gyermek a nevelési év soran barmikor visszatérhet az 6vodai nevelésbe.
Kiilfoldre torténé tavozas bejelentés szabalyai:

A napi 4 ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, amennyiben gyermeke
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. (1055 Budapest, Szalay A. u.
10-14.) A napi négy oraban ovodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban allo
gyermek sziiloje, ha gyermeke az oOvodakotelezettségét a jovoben Kkiilfoldon teljesiti,
elézetesen koteles értesiteni az 6vodavezetdt. ,,Sziinetel az dvodai jogviszonya annak, aki

ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziild altal bejelentett naptol.”

A sziil6 bejelentési kotelezettségét:

e a www.oktatas.hu oldal, Kdznevelés meniipontjanak Kiilfoldre tdvozas bejelentése
pontjabol,
e vagy https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre tavozas bejelentese linken elérhetd

elektronikus tirlap kitoltésével és postai Giton torténd bekiildésével tudja teljesiteni.

Amennyiben a sziild a bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast
kell meginditani az 6vodai nevelésben val6 kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat
az utols6 magyarorszagi lakcimre kell kiildeni. Amennyiben az dvodaba jarasi
kotelezettségét kiilfoldon teljesitdo gyermek eléri a tankoteles kort, megsziinik az ovodai

elhelyezése.

A gyermek abban a nevelési évben, amelynek augusztus 31. napjaig 6. életévét betolti,
tankotelessé valik. Tovabbi egy nevelési évig torténd ovodadban maradas csak akkor meriilhet
fel, ha

e aszakértdi bizottsag januar 18 —e eldtt javasolja a tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban maradast,
e illetve 3. a gyermek sziilgje kiilon erre irdnyuld kérelmet nyujt be az Oktatési

Hivatalhoz januar 18 —ig, és engedélyt kap.
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Az Oktatasi Hivatalhoz kell, januar 18-ig kell kérelmet benyujtani, ha a gyermeket a hatodik

¢letév elérése eldtt kivanja a sziil6 iskolaba jaratni.

6. A GYERMEK TAVOLMARADASANAK SZABALYAT

A gyermekek tdvolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

Az 6vodaba jaré gyermek tavolmaradasanak idejét és okat a sziilonek be kell jelentenie és
azt igazolnia kell.

Amennyiben nem betegség miatt van tavol a gyermek (csaladi program, egyéb), a gyermek
6vodapedagdgusanal - legkésobb a hidnyzast megel6z6 napon — irdsban jelezzék a
tdvolmaradas idOtartalmat. (Sziildi tavolmaradasi kérelmek dokumentum) Felhivjuk azonban
a figyelmet arra, hogy az 6vodai jogviszony fennallasahoz rendszeres 6vodalatogatas
sziikséges.

Betegség miatt tdvolmarado, valamint betegség gyandjaval hazakiildott gyermeket csak
orvosi igazolassal tudjuk fogadni az 6vodaban. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a

betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.

A hianyzas igazoltnak tekinthetd, ha

a gyermek beteg volt, és azt orvos igazolta, feltiintetve a hianyzas pontos napjait (betegségbdl
visszatérve csak igazolassal johet kdozosségbe)

Az igazolas bemutatasanak elfogadott modjai lehetnek:

- papir alapu igazolas

- elektronikus Uton tovabbitott igazolas

- ovi-KRETA rendszermodul alkalmazasaval feltoltott igazolas

Sziil61 kérelem alapjan, ha a sziild eldzetesen, irdsban kéri a gyermek mulasztasanak
engedélyezését a csoport dvodapedagogusanal. Az igazolas ebben az esetben a sziilo altal
kitoltott dokumentum (belsé formanyomtatvany). A sziill6k altal kérheté napok szima a
gyermek 5 éves koraig, nevelési évenként maximum 30 nap, az azt kéveté nevelési évtol 5
éves kor utan maximum 20 nap.

Ezen feliil engedélyezettnek tekintjiik a tanitasi sziinetek, dthelyezett munkanapok, nevelés
nélkiili munkanapok alatti tavollétet, ha azt a sziilé elore bejelentette és alairasaval igazolta.
Az igazolas ebben az esetben a sziil¢ altal kitoltott dokumentum, igényfelmérdlap (belséd

formanyomtatvany).
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A gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodéaba jonni.
Ebben az esetben az illetékes hatésag vagy a sziil6 irasbeli bejelentése szolgal alapul a
tavollét igazolasahoz.

Amennyiben a gyermek nevelési idében, kiilsé helyszinen torténd fejlesztésben vesz részt,
amit a fejlesztést végzd intézmény, valamint a sziil6 is igazol és eldzetesen bejelent.

Az 6voda igazgatoja jogosult tovabbi napokat jovahagyni a gyermek tavolmaradasara,
méltanyossagi szempontok alapjan. A tavolmaradéas indokolt lehet, ha a gyermek jogos
érdekét veszi figyelembe. Tehat nem sérti a gyermek megfeleld testi, szellemi és erkolesi
fejlédéséhez sziikséges védelmét, gondoskodashoz valo jogat. Tovabba nem akadalyozza a
tankotelezettséghez sziikséges készségek, képességek megszerzését.

A gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének iddtartamat a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rendelet 49. § (2b) bekezdése szerint kriziskozponti elhelyezést koordinald intézet igazolja.
A miniszteri rendelet 51. § (3) alapjan, amennyiben a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak,
azt igazolatlan hidnyzasnak kell tekinteni.

Az igazolatlan hianvzas jogkovetkezményei:

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ot nap hidnyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek

tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat és az 6voda, haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztds okdnak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a
gyermeket, veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a

gyermek ovodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgdlo feladatokat.

Tiz nap hianyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a

mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.
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Husz nap hianvzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Ovodai nevelésben,
¢s igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul ~ értesiti a  gyermek  tényleges  tartézkodasi  helye  szerint

illetékes gyamhatésagot. [20/2012. EMMI rendelet 51. § (4)]

Szabalysértési eljaras ovodai hianyzas esetén

Tizenegy nap hianyzas esetén

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
$z016 2012. évi IL. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalésulasahoz
sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben Gsszesen - az Nkt. 8. § (2) bekezdése

alapjan 6vodai nevelésben részt vevo gyermek esetén - tizenegy nap

A pénzbirsag legalacsonyabb 0sszege — e torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — Gtezer forint,

legmagasabb Osszege szadzotvenezer forint. [2012. évi Il. térvény 11. § (1)]

A sziilo kotelessége, hooy biztositsa gvermeke évodai nevelésben valo részvételét, tovabba

tankotelezettségének teljesitését! /Nkt. 72. § (1) b)]

7. GYERMEKEK ETKEZESE AZ OVODABAN

A gyerekek napi haromszori étkeztetésének (tizorai, ebéd, uzsonna) megszervezése az
ovoda feladata. A gyermek ételérzékenységérdl a sziilonek nyilatkoznia kell, a sziilé kérelme
¢s a szakorvosi javaslat alapjan szervezi meg az 6voda a gyermek eltérd étkeztetését. A sziilok
altal 6vodaba behozott linnepi édességekrdl (torta, siitemény, alapanyagok) minden esetben
szdmlat (mindségi tanusitvanyt) sziikséges hozni. Az dvoda teriiletén keriilendd a gyermekek

étellel kinalasa etikai és higiéniai okok miatt.

Az étkezés lemondasanak szabalyai: Az étkezések lemondéasa legkésObb reggel 9 oraig
lehetséges, amely masnaptol érvényes. Minden le nem mondott étkezési napot fizetni kell! Az
ingyenes étkezésre jogosultaknak is minden esetben le kell mondaniuk az ebédet, ha a

gyermek nem veszi igénybe.
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Azon gyermekek szamadra, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specidlis igényl diétat
kérnek, amit a intézményilink konyhéja nem tud biztositani a kozétkeztetés keretein beliil, mas
moédon koteles azt megoldani. Etelt szabalyozott formaban lehet csak bevinni az intézménybe,

az eloirt feltételek betartasa mellett:

* jogszabalyi rendelkezések,
* helyi szabalyozo6 rendelkezések

A 2021. szeptember 1-t6l életbe lépo 38/2021. (IX. 1.) EMMI rendelete értelmében: Amennyiben
a kozétkeztetés keretében nem biztosithato a gyermek diétas étkezése, — a sziil6, mds térvényes
képviselo irasbeli nyilatkozata alapjan — a gyermek az intézménybe bevitt, vagy a sziilo, mas
torvényes képviseld dltal az intézménybe rendelt étel intézményben torténd elfogyasztasanak
lehetove tételével is biztosithato. Ennek érdekében a nevelési-oktatadsi intézmény igazgatojanak
feladata biztositani a hiités, a melegités ¢s a fogyasztas megfelelo feltételeit a hatalyos

jogszabalyok és szakmai eldirdasok betartasaval.

Az igazgatd jogosult hatarozni arrdl, hogy specialis diéta esetén méltdnyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatdsagi megfeleldség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi eljarasban
tortéenik. Mind az 6voda, mind a sziil6 szamara kotelezd betartani azon eldirasokat, melyeket
az ,,Eljarasrend a szerzddott kozétkeztetés keretein kiviil intézménybe behozott élelmiszer

kezeléséhez” tartalmaz.

A sziildnek nyilatkoznia kell arrdl, hogy feleldsséget vallal az otthon elkészitett vagy rendelt

ételért, mindségéért, az eljarasrend betartasaért.

Hatarozatok, igazolasok, nyilatkozatok, szakértéi vélemények alapjan, ingyenes étkezésben

részesiilnek:

= arendszeres gyermekvédelmi tdimogatésra jogosult gyermekek,

= asajatos nevelési igényl (SNI) gyermekek,

= a3 illetve tobb gyermekes csaladok,

= atartésan beteg gyermek, vagy tartdsan beteg gyermek csaladjaban élok

= ha olyan csaladban ¢l a gyermek, amelyben a sziilok nyilatkozata alapjan
az egy fore jutdé havi jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelezo

legkisebb nettd6 munkabér 130%-4t.
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= pevelésbe vették

Az étkezési kedvezményekhez sziikséges igazolasokat minden nevelési év elején le kell

adni!

A tamogatasok megsziinését, az igazolasok lejartat a sziilo kotelessége figyelemmel

kisérni, és az 6voda felé jelezni!

A lejarat napjat kovetéen a kedvezményt nem all médunkba figyelembe venni!

A hianyzas esetén a gyermek étkezését le kell mondani!

8. A GYERMEKEX JOGAI

A gyermek joga, hogy a nevelési intézményben, biztonsdgban ¢és egészséges
kornyezetben neveljék, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy az O&vodai ¢élet egyiittélési szabalyait
(balesetvédelem, napirend, jatékok hasznélata) megismerve és elfogadva biztonsagban
¢s szeretve érezze magat az 6vodai kozdsségben.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szadmara biztositani a fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ala testi fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez valo
jogat az ovoda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat e jogainak érvényesitésében, nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségeét.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben, fejlesztésben részesiiljon, ehhez, ha sziikséges, a pedagdgiai szakszolgalat
segitségét igénybe venni.

A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében,
allapotanak megfeleld, megkiilonboztetett pedagdgiai, gyodgypedagogiai, rehabiliticios
célu ellatasban részesiiljon, attol kezdédden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak.
A kiilonleges banasmoddnak megfeleld ellatast a szakértéi bizottsdg szakértodi

véleményében foglaltak szerint kell biztositani.
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= A gyermek joga, hogy a csalad jovedelmétdl fiiggden, téritésmentes étkezésben
részesiiljon.

» A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon

= A sziil6 kérésére egyhazi jogi személy altal tartott hittan foglalkozason vegyen részt.

= A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki

a gyermekek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.

Zart Facebook csoportok miikodésével kapcsolatos tudnivalok:

Az adatvédelmi hatoésag (NAIH) allaspontja szerint a Facebook oldalon létrehozott zart
csoportok célja alapvetien a sziilok és a pedagogusok kiozotti kommunikdcio megkonnyitése.
A GDPR hatalyossaganak megitélése tekintetében a hatésag szerint- azaltal, hogy a csoportnak
pedagogus is tagja, igy tevékenységének szakmai jellege van — a csoportokban megosztott
tartalom a GDPR targyi hatalya ala tartozik.

A zart Facebook csoport létrehozasanak célja, hogy a sziilok betekintést nyerjenek a
gyermekiik dvodai életével kapcsolatosan, informaciohoz jussanak az 6voda miikodésérol,
programokrol, rendezvényekrol.

Az oldal hasznalataval kapcsolatos digitalis etikett alkalmazasa:

Zart csoportba csak az adott dvodai csoportba jard gyermek sziildje, torvényes képviseldje
vehetd fel.

Az oldalt minden meghivott sajdat felelosségére haszndlhatja, egyben mindenki felelds a
profiljaval végrehajtott miiveletekeért.

Ha valaki vélaszaval, hozzaszélasaval nem értiink egyet, hibdsnak tartjuk stb. egyet nem
értésiinket igyekezziink kulturalt modon kifejezni.

TILOS az oldalon mas személyes adatainak kozzététele (ha az illetd kifejezetten nem jarul
hozza)!

TILOS az oldalrél bejegyzést és/vagy hozzaszolast megosztani/mas szamara elérhetové

tenni a bejegyzés/hozzaszolas irojanak elozetes beleegyezése nélkiil!
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9.4 SZULOK JOGAI £S KOTELESSEGEI

A gyermek 6vodai jogviszony a beiratkozas napjan kezdddik, de a sziild az 6t megilletd jogokat

attol a naptol gyakorolhatja melyt6l gyermeke elkezdett 6vodaba jarni.

= A sziil6t megilleti a nevelési intézmény szabad megvalasztdsanak joga.

= Megismerje a Pedagdgiai Programot, Hazirendet, SZMSZ-t, Adatvédelmi Szabalyzatot
¢s Panaszkezelési Szabalyzatot, tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
dokumentumok a vezetéi iroddban, az Ovoda honlapjan is megtalalhatok,
megtekinthetdk.

=  Gyermeke fejlodésérdl tajékoztatast kapjon az d6vodapedagogustol legalabb félévente,
nevelési kérdésekben bizalommal forduljon az 6voéndkhoz, segitséget kapjon igény
szerint gyermeke neveléséhez.

= Az dvoda vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval betekintsenek a neveld-fejlesztd
munka folyamataba.

= A sziild kezdeményezheti a Sziildi Szervezet 1étrehozésat, részt vehet és kozremiikodhet
annak tevékenységében.

= A Szild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagdgiai Szakszolgalat
Intézményét.

= Kozremiikddjenek a sziildi szervezet tevékenységében. A Sziildi Szervezet figyelemmel
kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét,
tapasztalatairdl tajékoztatja a nevel6testiiletet, a dvodavezetdt. A gyermekek nagyobb
csoportjat érintd barmely kérdésrdl tijékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétol. Ilyen
kérdés targyalasakor a sziilok képviseldje tanacskozéasi joggal részt vehet a
neveldGtestiilet értekezletein. A gyermekek nagyobb csoportjanak a gyermeklétszam
70%-a tekintendo.

= A sziil6i szervezet véleményét ki kell kérni a Hazirend, az SZMSZ és az Adatkezelési
szabalyzat elkészitésekor.

= A gyermekek csoportba torténd beosztasardl az dvodapedagogusok, és a sziilok
véleményének figyelembevételével a vezetd dont.

= A sziilét megilleti a kozérdeki igényérvényesités joga (13.§. (6)
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A sziilo kotelességei:

= A sziild kotelessége, hogy megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak
érvényesitésében.

= A szil6 kotelessége, hogy rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo
pedagogusokkal, ennek érdekében a videéki sziilok is, havonta legalabb egy alkalommal,
keressék fel fogaddoran gyermekiik csoportos 6vondit.

= A szild kotelessége, hogy eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd
beilleszkedését, az ovoda rendjének, a kozOsségi élet magatartasi szabalyainak
elsajatitasat, ebben pozitiv példat mutasson.

= A szild kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi
fejlédésérdl és az ehhez sziikséges feltételekrol.

= Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres ovoddaba jardsdat 3 éves kortol a
tankotelezettségének teljesitéséig.

= Az dvodai szlirdvizsgalatokon (hallas, 1atas, fogdszati) a gyermek csak abban
az esetben vehet részt, ha azt a sziild aldirdsaval a nevelési év elején engedélyezi. a.

» A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a Szakértoi Bizottsdag
vizsgdlatan, fejleszté  foglalkozdsokon, ha a  gyermekével foglalkozo
o6vodapedagogus erre javaslatot tesz. Amennyiben a sziild kotelességének nem tesz
eleget, a kormanyhivatal erre kotelezi.

= Az ovodai jogviszonyban allo gyermekek esetében a hianyzast minden esetben

irasban a sziil6, vagy az orvos igazolja!

10.4 CSALAD ES AZ OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK

KIALAKITASA

Az 6vodéankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeress¢k ¢és fogadjak el tarsaik egyéniségét, kiilonbozdségét, tudjak kifejezni magukat,
legyenek képesek alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusokat a kommunikaci6 utjan, pozitiv
felndtt minta alapjan oldjdk meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy
otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Ovodai probléma, konfliktus esetén
keressék meg elsdsorban a csoport 6vodapedagdgusait, de ha sziikséges, az 6vodavezetdvel

kozosen keresiink megoldast.
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A sziil6knek lehetdségiik van az 6vodaban folyd neveldmunka megismerésére €s alakitasara,
ezért kérjiik, hogy vegyenek részt a megfeleld forumokon, nyilt rendezvényeinken, ahol aktiv
részvételiikkel, javaslataikkal elésegithetik a k6zos gondolkodést.
Alkalmaink:
e sziildi értekezletek
e sziildi forumok szakemberek meghivasaval (logopédus, pszichologus,
gyogypedagogus, meseterapeuta)

e nyilt napok

e fogaddora

e Ovodai és csoportos rendezvények

e befogadas

e csaladlatogatas

A gyermeki fejlodés mérésének, értékelésének rendje: A gyermekek értelmi, nyelvi,
mozgas képességeinek fejlodését, a szervezett tevékenységekben vald részvételét, érzelmi,
akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakuldsat, oOnallésagat folyamatosan
figyelemmel kisérjiik és irdsban rogzitjiik.

Meéro-értékeld munkank a kiillonbozo tevékenységekben vald megfigyelés modszerén alapul.
A fejlodés eredményeit félévente irasban értékeljiik, errdl a sziiloket fogadd oOrdkon,
megbeszélések alkalmaval tajékoztatjuk, melyet a sziill6k alairasukkal igazolnak.

Az 6voda miikodésének dokumentumai a Pedagégiai Program, a Hazirend, az SZMSZ
nyilvanos, a sziilok szamara hozzaférheté az 6voda titkarsagan. A Hazirend egy példanyat

beiratkozéaskor a sziilonek atadjuk.

11.0Y0- VEDG ELOIRASOK, BIZTONSAGI SZABALYOK

o Fkszert ne hordjanak a gyerekek! Gyermekkozosségben viselésiik balesetveszélyes
lehet, esetleges elvesztésiikért nem tudunk feleldsséget vallalni.

e A gyermekek ruhazata kényelmes, mozgésra alkalmas, az aktudlis id6jarasnak, a szobai
¢s a kiilsé hdmérsékletnek is megfelelden réteges legyen, a gyermek benti cipdje nem
lehet papucs, javasoljuk a megfeleld méretii, kényelmes, csuszdsmentes, zart cipd

viselését.
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A kapukat és a bejarati ajtokat 9°° 6ra utan bezarjuk. A késébb érkez6 gyerekek
sziileikkel a Danko P. utcai bejarat felol, csengetés utan tudnak bejonni az 6vodaba. A
déli hazamendk részére a kapu 12%- 13% 6ra kozott, majd délutan 14°°-17 6raig van
nyitva. Ez az intézkedés az 6vodaban tartézkodd gyermekek biztonsagat szolgalja.

Az 6voda megkozelitése a Mini Bolcséde feldl Tilos!

A csoportszobakat minden esetben a blokkok fel6l kozelitsék meg a sziilok. A

személyzeti bejarat zarva van.

Az intézmény egész teriiletén (épiilet és udvar) és annak 5 m-es kozvetlen
kornyezetében tilos a dohanyzas!

Az 6vodaba értékes targyat, jatékot ne hozzanak! Elvesztésiikért felelosséget nem
vallalunk. Mobiltelefont a gyermek az 6vodaban nem hasznalhat.

Az ovodai tevékenységek soran hasznalatos balesetveszélyes targyakat, eszkozoket
(ti, ollo, stb.) csak felndtt feliigyelete mellett adjuk a gyermek kezébe.

Sétak, kirandulasok (sziilo irasos engedélyével) eldtt a gyermekekkel életkoruknak
megfeleléen tudatositjuk azokat a szabdlyokat, melyeket be kell tartaniuk, s ezt az
ovodai csoportnaploban rogzitjiikk. Az udvaron felhivjuk a gyermekek figyelmét az
udvari mozgasfejlesztd eszkozok helyes hasznalatara.

Az ovoda teriiletén a balesetveszélyek elkeriilése és az attekinthetdség érdekében,
csak addig tartézkodjanak a sziilok, testvérek, amig &atveszik a gyermeket és
elkdszonnek, ha az 6vond atadja a gyermeket, a feliigyeleti jogot és a feleldsséget is
atadja.

Az udvari jatékokat nyolc évnél iddsebb gyermek nem hasznalhatja/

A veszélyes anyagokat, tisztitoszereket a gyermekek el6l jol elzarhatd helyen taroljuk.
Az intézménybdl csak hivatalos iigyben lehet telefonalni! A mobiltelefon
hasznalata magéancélu beszélgetésre a gyermekkozosségben, a csoportszobdban, illetve
az udvaron nem megengedett. Munkaidében a késziiléket néma iizemmaddban kell
tartani! Kérjiik a sziiloket is, hogy az 6vodaba érve, tegyék el a mobiltelefont!

Tiiz és bombariad6 esetén az intézmény SZMSZ-ben megfogalmazottak az irdnyadok.
Ugyndkok és arusok csak az ovoda vezetSjének engedélyével folytathatnak

kereskedelmi tevékenységet az 6voda teriiletén.

Az udvari kapukat kérjiik, hogy érkezéskor és tavozaskor is, minden esetben
csukjak be, a gyermekek biztonsaga érdekében! A kapukat csak felnétt kezelheti!

Az oOvodaban barmilyen ismertetd anyag, reklamanyag elhelyezéséhez a vezetd
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engedélye sziikséges.

A hazirend szabdlyainak megsértése esetén, az intézményben bekovetkezett karokért,
szdndékos karokozds esetén a karokozot, vagy torvényes képviseldjét terheli anyagi

felel6sség.

12. AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUONESE

A BEISKOLAZAS ELJARASRENDJE
A beiskolazas rendje: Nkt. 45. § (2) bekezdése

& A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, tankotelessé valik. A tankGtelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan
kezdddik.

= A sziil6 kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild a kérelmét az iskolakezdés évében januar
18-ig nyujthatja be az Oktatasi Hivatalhoz.

& Tovabba egy nevelési évig torténd oOvodaban maradds 2020. januar 1-t6l akkor
meriilhet fel, ha a Szakértdi Bizottsag januar 18 —e el6tt javasolja a tovabbi egy
nevelési évig az 6vodaban maradast.

& Az Oktatasi Hivatalhoz januar 18-ig kell kérelmet benytjtani, ha a gyermeket a
hatodik életév elérése elott kivanja a sziild iskolaba jaratni. A hataridd utols6 napja az
Ugyfélkapu +-on/ DAP alkalmazason benyijtas és a postara adas legkésdbbi datumat
jeloli.

& A sziildk tajékoztatdsa a beiskolazasi lehetdségekrdl hirdetmények kozzétételével

torténik.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

A gyermeket masik dvoda atvette

A sziil6 irasban bejelenti, a bejelentésben megjelolt napon

A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan

Megsziinik az 6vodai elhelyezés akkor is, ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozottnal

igazolatlanul tobbet van tavol az 6vodai foglalkozasokrol
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13. PANASZKEZELES

Az ovodaban felmeriilé, gyermekek kozotti konfliktusok kezelésére kizardlag az

ovodapedagogusok jogosultak! Probléma esetén a sziil6 nem intézkedhet a tobbi gyermekkel
szemben.

A sziil§ panaszaval elsésorban a gyermeke ovodapedagdgusat keresse meg, aki fogado ora
keretében megvizsgalja a panasz jogossagat, tisztdzza az ligyet, javaslatot tesz a megoldésara.
Amennyiben a probléma nem tartozik az d6vodapedagdgus kompetencidjaba, vagy nem
sikeriilt azt megoldani, akkor forduljon a tagintézmény igazgatdjahoz, végso esetben a
Viroskodzponti 6voda igazgatojahoz.

Fogad¢ ora keretében a felek kozosen egyeztetik, elemzik az esetet.

Az érintettek bevonasaval kivizsgaljak az tigyet, sziikség esetén kiilsé szerepldt is bevon a
megoldasa érdekében pl. 6vodapszichologus, az 6voda gyogypedagogusa.

Jogos panasz esetén a tagintézmény igazgatdja ntézkedést hoz a probléma minél rovidebb idon
beliili orvosolasara.

Amennyiben az elsd két szinten nem sikeriilt a panaszt rendezni, akkor a fenntartonak lehet

jelezni a problémat.
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LEGITIMACIOS ZARADEX

Az Nkt. 25 § szerint a koznevelési intézmény hazirendjét a neveldtestiilet a sziiléi kdzosség

véleményének kikérésével fogadja el.
A héazirend azon intézkedéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora

tobbletkotelezettség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges.

A hazirend nyilvanos.

A hézirendet készitette, véleményezésre, elfogaddsra eldterjeszti az intézmény vezetdje.

foigazgato

Datum: Harkény, 2025.09. 16

Elfogado6 hatarozat
A Harkanyi Ovoda, Bélcsde, Mini Boleséde és Konyha nevel6testiilete a Hazirend tartalmat
megismerte, nevelOtestiileti értekezleten megvitatta, a modositast elfogadta......................
hatarozatszamon.

nevelbtestiilet nevében

Harkany, 2025.09.16.

Véleményezési jog gyakorlasa

Az NKkt. 25 § 3. bekezdés szerint biztositott joganal fogva a Harkanyi Ovoda, Bolesde, Mini
Bolcséde ¢és Konyha sziildi kozosségének a nevében kijelentem, hogy az intézmény

hazirendjének tartalmat megismertiik, véleményeztiik, annak tartalmaval egyetértiink.

Harkany, 2025.09.17.
A Hézirendet jévahagyta:
Harkédny, 2025. 09. 18. e

Fodigazgato
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Tel/Fax;  72/480-330

gl HarRdnyi Ovoda, Mini Bilcséde
. W@ 8 és Komyha Ovodavezet6: 30/254-61-45
&:);: S¥e 7815, Harkdny Dankg P. u.7/1  ovodavezetol @gmail.com
e,
s °

INTEZKEDESI TERV

NEVELESI EVBEN JARVANYUGYI KESZENLET IDEJEN
ALKALMAZANDO ELJARASRENDROL

Jelen intézkedési terv (protokoll) modositasig vagy visszavonasig marad érvényben, a
modositdsara a  jarvanyligyi  helyzet alakulasatél  fiiggéen, a  tapasztalatok
figyelembevételével keril sor.

A protokoll bevezetésérdl és alkalmazasardl az intézményvezetd koteles gondoskodni, a
fenntart6 feladata a megvalositast ellendrizni.

FELKESZULES A NEVELESI EVRE

1.1 Alapos, mindenre Kkiterjedd fertStlenitd takaritast kell elvégezni. Az intézmények
vezetdje ellendrzi a takaritdsok végrehajtasat.

1.2 A fertdtlenitdé nagytakaritds elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat, melyet az 1. szamu
melléklet tartalmaz.

1.3 A fertdtlenitd nagytakaritas és a rendszeres fertOtlenitd takaritas elvégzéséhez sziikséges

tisztito- és fertOtlenitd szerek biztositasa a fenntartd feladata. Az Operativ Torzs a
nevelési év kezdéshez sziikséges mennyiséget rendelkezésre bocsatja.

AZ INTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK,

21 Intézménylinket kizarolag egészséges, tlineteket nem mutatd gyermek, latogathatja.
A nevelésben, illetve az intézmény milkddtetésében csak egészséges €s tiinetmentes
dolgozoé vehet részt. Kérjiik, a sziiloket, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket
észlelnek, a NNK aktuailis eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi
vizsgalatrol. A sziil6 koteles az 6vodat értesiteni, ha a gyermekénél koronavirus-gyant
vagy igazolt fertzés van.
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Az a gyermek vagy pedagogus, aki bdarmilyen betegség miatt otthon maradt, a
haziorvos, a kezeloorvos igazolasdaval vagy korhazi zdarojelentéssel mehet ujra az
intézménybe. Hatosdagi hazikarantén esetén a jarvdanyiigyi hatosdg dltal kiadott,
Jjarvanyiigyi megfigyelést feloldo hatdrozatot sziikséges bemutatni.Az épiiletbe a
szllok csak szajmaszkban léphetnek be, enélkiil nem all médunkban a sziiloket az
intézményiinkbe beengedni! Az elétérben Kkihelyezett kézfertotlenité hasznalata
kotelez6! A csalad gyermekével/gyermekeivel csak egy sziilo johet be az épiiletbe. A
folyamatos fertStlenitések miatt a gyermekeket legkésdbb 9.% 6rara kotelesek behozni
a sziilok az ovodaba! Napkozben a sziillok csak elore egyeztett idopontban
léphetnek be az intézménybe.

A gyermekek és a dolgozok kizarolag testhomérsékletiik ellenérzése utan johetnek
be az intézménybe. Az orszagos tisztiféorvos altal meghatarozott 37,8 C° feletti
testhdmérséklet esetén a gyermeket homérsékletét 15 perc utan ujra ellendrizni kell.
Javasoljuk, hogy a gyermekek sziilei varjak meg a testhémérséklet tijboli ellendrzését és
magas testhdmérséklet esetén gyermekiiket el kell vigyék az intézménybdl.

A csoportosulasok megeldzése érdekében a nevelési év folyaman, mind az intézmény
terliletén, mind az intézmény épiilete eldtt az alabbi szabalyokat kell betartani.

A gyermekoltozokben egyszerre csak kettd gyermek és kisérdje tartozkodhat.

A gyermekek atadasa/atvétele a legrovidebb 1don beliil kérjiik elhagyni az jatszoudvart
¢s az épiiletet, valamint az 6voda épiilete el6tt keriiljék a sziilok, gyermekeikkel a
csoportosulast, hosszas beszélgetést.

A gyermekek alapos kézmosas, -fertGtlenités és hOmérés utin Iéphetnek be a
csoportszobaba.

A gyermekmosddba a sziiloknek, hozzatartozoknak tilos a belépés!

A csoportokban lehetdség szerint gondoskodni kell a gyermekek lazabb elhelyezésérdl,
adott esetben nagyobb termek vagy egyéb rendelkezésre allo helyiségek bevonasaval. A
gyermekeknek ¢és veliik foglakozé felndtteknek, a nap folyaman a maszk viselése nem
kotelez6. A gyermekek szellosebb elhelyezése céljabol, a neveléshez/oktatashoz nem
sziikséges targyakat, butorokat javasolt a csoportszoban kiviil elhelyezni, a menekiild
utvonal biztositasa mellett, illetve a csoportban maradd butorokat a fal mellé kell
elhelyezni, asztalokat tadvolabb kell tenni egymastol.

A kozOsségi terekben egyszerre csak annyi gyermek, tartozkodhat, hogy betarthato
legyen a 1,5 méteres véddtavolsag.

A kiilonb6z6 csoportokba jaro gyermekek keveredését — amennyiben ez lehetséges
— el kell keriilni.

A testnevelés foglalkozasokat az id6jaras fliggvényében javasolt szabad téren megtartani.

A foglalkozasok soran mellézni kell a szoros testi kontaktust igényld feladatokat.
Javasolt a kisebb csoportok létrehozasa. Minden testnevelés foglakozas utan a
tornatermet szelloztetni, fertotleniteni kell, beleértve a hasznalt tornaeszkozoket is.
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A megfeleld védotavolsag betartasa kiilondsen fontos a mosdokban, illetve az 61t6zdkben,
hogy elkeriilhetd legyen az 6lt6z6kben torténd csoportosulas.

Nagy létszamu gyermek, sziild vagy pedagogus egyideju jelenlétével jard rendezvény
megszervezését igyeksziink elhalasztani. Megszervezése esetén tekintettel kell lenni az
alabbiakra:

az Operativ Torzs altal meghatarozott 1étszamkorlat szigoru betartasa,

az alapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartdsa

(tavolsagtartas, maszkviselés, kézfertotlenités, szellztetés),

zarttéri helyett szabadtéri rendezvény szervezése,

a rendezvény kisebb létszamu rendezvényekre bontasa és a résztvevok korének
korlatozasa.

A sziil6i értekezleteket lehetleg online formédban kell megszervezni. A sziikséges
informaciokat e-mailban kell eljuttatni a sziil6khoz.

A kirandulasokat szervezése meggondolando.

Az 6vodai csoportok keveredését megakaddlyozva az elsd félévben a szolgéltatasokat
lemondjuk (lovaglas, tanc, sakk, hittan stb), valamint a tehetségmiihelyek sem
miikodnek atmenetileg.

EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA

3.1

3.2

3.3

3.4

Az 6voda bejaratanal virusolo hatast kézfertdtlenitdt biztositunk, annak hasznalatara fel
kell hivni az 6vodat hasznalok figyelmét. Az intézménybe érkezéskor, étkezések eldtt és
utdn minden belépd alaposan mosson kezet vagy fertdtlenitse a kezét (a gyerekek
esetében a szappanos kézmosis KOTELEZO, miel6tt belép a csoportba!

A szocidlis helységekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehetdséget, melyet
lehetdség szerint virusold hatasu kézfertStlenitési lehetdséggel kell kiegésziteni.

Felnottek kéztorlésre csak papirtdrlot hasznalhatnak!

A sajat jellel ellatott textil, gyermektorolkozo specialis, az a gyermek személyes
hasznalatdban van, Fokozott figyelmet kell forditani a rendszeres cserére és
mosasra! Sziikség esetén hetente tobbszor is mosni kell!

Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabdlyok betartasa, ehhez
elengedhetetlen a felnétt ellen6rzé jelenléte. Az egyes tevékenységeket megeldzden
¢és azokat kovetden szappanos kézmosassal vagy alkoholos kézfertStlenitéssel kell
biztositani a személyes tisztasagot.

A személyi higiéné alapvetd szabalyairol a gyermekek, kapjanak részletes, az adott
korosztalynak megfeleld szintii tdjékoztatast. A gyermekeknek meg kell tanitani az
ugynevezett kohogési etikettet: papir zsebkendd hasznalata kohogéskor, tiisszentéskor,
majd a hasznalt zsebkendd szemetes kukaba dobasa és alapos kézmosas, esetleg
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3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

kézfertotlenités.

A gyermekek otthonrol jatékot nem hozhatnak be az dvodéba, kivétel 1 db alvos pliis,

whyunyoka” melyet a sziil6 folyamatosan tisztan tart és fertétlenitve hozzak reggelente.

A gyermekek dgynemtijét, pizsamajat és textil torolkozojét hetente kell hazavinni és hét
elején kimosva visszahozni.

A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre kertilt virus inaktivalasa érdekében
fokozottan iigyelni kell az intézmény tisztasagara, a napi tobbszori fertdtlenitd takaritas
(csoportszobakban, a folyosokon ¢€s egyéb helységekben) elvégzésére. A fertdtlenitd
takaritads soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett
feliiletek (ilyenek a padok, asztalok, székek, az ajtd-, ablakkilincsek, korlatok, villany-
¢s egyeb kapcsolok, informatikai eszk6zok, mosdok csaptelepei, WC lehuzok, stb.)
valamint a padlé és a moshato falfeliiletek virusolé hatasu szerrel fertétlenitésére
keriiljenek.

A takaritast, fertétlenitést gy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritast végzd dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld
védOeszkoz biztositasa és azok viselése sziikséges.
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forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitdsu természetes szellztetésre,
mely vonatkozik minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocialis helyiségekre
is. A helyiségek ablakat iddjaras fiiggvényében lehetdség szerint nyitva kell tartani.

Az Ovodaban, hasznalt jatékok, sporteszkozok, jatszotéri eszkozok feliiletét
rendszeresen fert6tleniteni kell.

ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

4.1

42

43

44

45

Fokozottan kell iigyelni az étkezés helyszinének tisztasdgara, a rendszeres
fertétlenitésére. A feliiletek tisztitasakor ligyelni kell a kdrnyezet virusmentességének a
megorzésére, a munkafolyamatok megfeleld szétvalasztdsaval, valamint gyakoribb
fertdtlenitéssel.

Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara vagy kézfertotlenitésére.

Az étkezéseket ugy kell megszervezni, hogy az 6vodai csoportok keveredése elkeriilhetd
legyen, sorban allas esetén a véddtavolsag betarthato legyen.

Ajanlott a biztonsdgos hdkezeléssel (legalabb 2 percen 4t tartdé 72°C-os
maghdmérsékletet, vagy az étel minden pontjan legaldbb 75°C-ot biztosit) készithetd
ételek étlapon tartasa. Kiemelten fontos a zoldségek, gylimdlcsok alapos folyovizes
lemosésa.

Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evéeszkozok, poharak, talcak
megfeleld hatasfoktt fertétlenité mosogatogéppel torténd mosogatdsa, a tiszta
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4.6

evoeszkozok, poharak, tanyérok, talcak cseppfert6zéstdl védett taroldsa, Onkiszolgald
rendszerben torténd talalasnal az evOeszkdzok, tanyérok, poharak gyermekek altali tapogatdsanak
elkeriilése. A textilidk gépi uton torténd fertdtlenitdé mosasa ajanlott.

Az étkeztetést végzd személyzet szamara virusolo hatasu, alkoholos kézfert6tlenitd szert
kell biztositani, ¢s annak rendszeres hasznalatara fokozott hangsulyt kell fektetni.

GYERMEKI HIANYZASOK KEZELESE

5.1

Annak a gyermeknek az &vodai hidnyzéasat, aki a virusfertézés szempontjabol
veszélyeztetett csoportba tartozik tartés betegsége (példaul sziv-érrendszeri
megbetegedések, cukorbetegség, 1égzdszervi megbetegedések, rosszindulati
daganatos megbetegedések, mdj- €s vesebetegségek) vagy példaul immunszupprimalt
allapota miatt, errél orvosi igazolassal rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges
hianyzasat igazolt hianyzéasnak kell tekinteni. Igazolt hianyzasnak tekintendd tovabba,
ha a gyermek, a hatosagi karanténba kertil a részére eldirt karantén idszakara.

5.2 A gyermek, a tdvolmaradédsaval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi

intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények névhaszndalatardl szold
20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartdsa
szerint sziikséges eljarni.

TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

6.1

6.2

6.3

Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusnal, vagy egyéb dolgozonal fert6zés tlinetei

észlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az haziorvost, aki

az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teenddkrdl. Az alabbi tiinetekkel rendelkezd

gyerekek elkiilonitése sziikséges, ugyanis koronavirusra utalhatnak a panaszok:

- laz

- kohogés

- nehézlégzeés

- hirtelen kezdetli szaglasvesztés, izérze€s zavara vagy hianya

- kevésbé specifikus tiinetek, de szintén elkiilonitésre van sziikség: fejfajas, hidegrazas,
izomféjdalom, faradékonysag, hanyas és/vagy hasmenés

Gyermek esetén a sziilé/gondvisdeld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét

fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek héaziorvosat/hazi

gyermekorvosat. Azt kovetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.
A beteg gyermek feliigyeletét ellatéo személynek kesztyii és maszk hasznalata kotelezo.

Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertdzés gyanaja, fontos, hogy megfeleld
felkésziiltséggel rendelkezd egészségiigyi dolgozd keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi
gyermekorvos, illetve a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyanujara vonatkozdan
nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyanud, nekik kotelességiik az NNK altal kiadott
aktualis eljarasrendnek megfelelden ellatni a beteggel kapcsolatos teendéket.
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6.4

6.5

A gyermek az Ovoddba — hasonléan més megbetegedésekhez — kizarélag orvosi
igazolassal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hataskdrben
nem biralhatja felil.

Amennyiben kronikus betegséggel ¢l6 gyermek az 0 koronavirus okozta jarvanyligyi
helyzet miatt specidlis eljarast, védelmet igényel, errél a kezeldorvosnak kell dontenie,
mely alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTETT INTEZMENYEK ESETEBEN

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

Annak érdekében, hogy sziikség esetén minden 6voda felkésziilt legyen a munkarend

atalakitasara, a nevel6testiiletnek ki kell dolgoznia a sajat protokolljat és bevezetésére fel
kell késziilnie. Ehhez kovessé€k az intézmények az Oktatasi Hivatal honlapjan kozzétételre
keriild modszertani ajanlast.

Az NNK - a teriileti népegészségiigyi hatosag, azaz a Megyei/Févarosi Kormanyhivatal
népegészségiigyi feladatkdrben eljard jarasi/keriileti hivatala altal elvégzett jarvanytligyi
vizsgalat és kontaktkutatds eredménye alapjan - az EMMI Koznevelésért Felel6s
Allamtitkarsagat tajékoztatja azon koznevelési intézmények, illetve feladat ellatési helyek
alapadatairdl, amelyekrél bebizonyosodik, hogy az intézménnyel jogviszonyban allo
gyermek, pedagdgus vagy egyéb személy tesztje koronavirus-pozitiv.

Az adatok alapjan az EMMI és az NNK kozosen megvizsgalja, hogy sziikséges-e elrendelni
az intézményben mas munkarendet. Az intézményben a dvodan kiviili, digitalis munkarend
bevezetésérdl az Operativ Torzs dont. Az intézmény a jogszabalyok alapjan arra jogosult
szervtdl haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésrdl. Az atallast okozé allapot megsziinése
utan az intézmény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a normal munkarend szerinti oktatas
folytatasara. A tovabbi népegészségiigyl dontéseket az NNK ¢és az érintett szervezetek
hozzak meg ¢és hajtjak végre.

Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésre keriil a 6vodan
kiviili, digitalis munkarend, a gyermekfelligyeletet az érintett intézményben meg kell
szervezni a sziilok tdmogatasa érdekében. Amennyiben az intézményben objektiv okokbol
nem szervezhetd meg a gyermekfeliigyelet, arrol a Fenntartd gondoskodik.

A gyermekfeliigyelet soran a gyermekétkeztetési feladat ellatdjanak valtozatlanul
biztositania kell a gyermekétkeztetést.
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KOMMUNIKACIO

8.1

8.2

Fontos, hiteles forrasokbol valo tajékozodas, és ennek fontossagara felhivjuk az 6voda
kozosségéhez tartozok figyelmét. Az oktatdssal kapcsolatos hireket a www.kormany.hu
¢s a www.oktatas.hu feliiletein kell kovetni.

Az 1j koronavirus vonatkozasaban a rendeletben eldirtak teljesitéséhez az NNK altal
kiadott és honlapjan kozzétett tajékoztatok nyujtanak segitséget.

intézményvezetod
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1. szamu melléklet

A NEVELESI EV/TANEV KEZDETE ELOTTI TAKARITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

A nevelési év megkezdése eldtti alapos mindenre kiterjedd fertétlenitd takaritas soran a
padlo és feliilettisztitason til a nagytakaritas lehetdség szerint terjedjen ki az alabbiakra:

felesleges, hasznalaton kivili targyak 6sszegydjtése, elszallitasa;
ajtok, faburkolatok, lambéridk, szekrények, székek, padok, asztalok, egyéb butorok
vegyszeres tisztitasara;

padld és jatszdsz6nyegek, egyéb textilia tisztitdsara;

jatékok, sporteszkozok tisztitasara;

radiatorok, csovek lemosasara;

ablakok, Gvegfeliletek tisztitasara;

szemétgylijtok tisztitasara, fertétlenitésére;

képek, tablok, vilagitdtestek portalanitasara;

pokhaldk eltavolitdsara;

rovar- és ragcsaloirtasra;

A nagytakaritas ellendrzése az intézményvezetd hataskore.
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2. szamu melléklet

LEGTECHNIKA RENDSZEREK HELYES HASZNALATA

Ujabb tanulméanyok szerint az egészen aprd nyalcseppek hosszabb ideig a levegében
maradhatnak fertdzoképességiiket megdrizve. Az aprd nyalcseppecskék elsésorban zart
térben jelenthetnek kockazatot, ahol koncentraltan megmaradnak.

Ventilatorok hasznalata csak folyamatosan kitart ablakok mellett javasolt a helyiségekben
tobb személy egyidejii tartozkodasa esetén. E késziilékek kitart ablakok mellett segithetik a
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ablakok mellett azonban fokozzak a fert6zddés kockazatat.

Egyes UV-fénnyel, HEPA-sziirével vagy -elektrosztatikus 1égsziirével miikodé mobil
légtisztitd késziilékek csokkenthetik a levegdben 1évd virusok szdmat, azonban szintén
hozzdjarulhatnak a virusos cseppek lebegtetéséhez is. Hamis biztonsagérzetet keltve
elterelddhet a figyelem az alapvetden fontos természetes szelldztetés sziikségességérol, igy
akar emelhetik is a fert6z0dés kockazatat a zstufoltabb belterekben.
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