ey Mini Bolcsddei
Szakmai Program

'l‘_ és Konyha !
e - YR

: A
AN

WWW.harkanyiovoda.hu
HARKANYI OVODA, MNI BOLCSODE ES KONYHA



Tartalom

INtEZMENYUNK DEMULATASA ...ttt sa et b e et e e s bbbt sbs e b s be e b e saeenaes 5
TAIGYI FRITETRIEK ..o e et 6
SZEMEBIYT FRITELRIEK ...ttt et b et a e bt et eea e e e e s beea b e eae e b e sbeennens 8
A kisgyermeknevelGink f6 feladata........ccccviiiiiiiiiicc s 9
TOVADDKEPZESI KOTEIOZETISERG ...t 9

Ellatandé célcsoport, az elldtandé teriilet jellemzéi.

BolcsGdei ellatds igénybevetelEnek fEILETEIRI........cuiviiiiiiicieeetee et 11

A SZAKMAL PrOGIAIM CELJA 1.vvtitiniiiietist ettt ettt bttt b et b e bt et b e bt st e et b et e st nb s eneas 13
INEEZMENYUNK HITVAIIESA ..ottt ettt bbbt e s b e e e e st e sbeessebesbeenbesseeneesaeenbens 14
A mini bolcsédei nevelés — goNdOZAS AlAPEIVEI .....ecveruiiiiriieiiieieeee et 14
A mini bolcsGdei nevelés-gondozas fEladata ........cuccueciiiiieiiciecee e en 17

1. A csaladok tamogatasa, annak erGsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése.........covvvrevvrirennene. 18

2. Egészségvédelem, az egészséges ¢letmod megalapozasa

3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak feJleSZESE ... ..oouuimiriiririieire e 19

4. A megismerési folyamatok fejl6désének SEZIESE........euiimiiueiriniiieiiiiiiiccrcc e 20

A bolcsGdei nevelés megvaldsitdsanak sajatos fEItEteIRI......couiiiiiiiriiieiececctee e 20
»SAJAt KiSBYErmMEKNEVEIG” -TENUSZEN ... ettt ettt h ettt et st sbe et saeenaesbeebeae 20
GYErMEKCSOPOITOK SZEIVEZESE ...ttt sttt ettt et b e b st et s b et e e st e bt sae e e e sbeenrenee 21
TAGYT FRITETEIEK ...t bbbt et s b e et b e s et esb e et st sneeanennens 21
INGPIFENG .ttt h et a et h b e e h e et e ea e e he e e bt e st et et e sh e et e eh e e a s e eaeeh e e b e e s beene e e e she et e bt entenen 21
BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FOBB HELYZETEL......ouuveuueernrernceereeesiseeeseessesseesssessesessssssse s s sesessenes 22
GONUOZAS ..ttt b e et h b et h Rt et h e R et R R a e R s s e st rena e nenne e 22

A BONUOZAS SZEIVEZESE ...ttt sttt b e e e e e ae e ne e 23

Gondozasi tevékenységek ...

JOEBKEEVEKENYSEG ...ttt ettt a ettt a et bt a et sn e 27
TANUIES ..ttt 29
IMOZ8AS, MOZGASOS JATEKOK ...eevvitieuieiiiiieiesieie sttt ettt et s e st e s b et e s bt et e aeebe e e e besseesaesbeeseenteensensas 29
IMONABKA, ENEK, ZENE ..ttt sttt ettt ettt st et e s bt et e s bt s ate sheesbesbeenbesaesaeesbeeaeenbesntennes 31
BT T 4 (1= T PP PPPPPPPPPPRRPN 32
ALKOTOTEVEKENYSEE ...vvevverieiieiesieete st e ste st e steste et e s bt sseesae s bt e beesbessesseesbeeseestesseesse st sesbeessensesbeesbenseensensesseasseensenns 33

Kornyezeti nevelés a mini bolcsédében

EQYED 1EVEKENYSEEEK. .. .iiuiiiiieiiticieti ettt ettt e st e et eebe e ae e s aeeste e bt e b e saeereesbeeseenteebenaen 36
A fejl6dés leggyakoribb jellemzdi a bOICSEAES KOr VEGEIE .......c.ooueiiiviiiiiiiicieniecieseeec et 36
Hagyomanyok, tinnepek, rendezvények a mini bOICSGAEDEN .......c.ccuiiiiiiiciiiiiciecececeeee e 37



Csaladok tdmogatasanak modszerei és lehetGségei....

Kapcsolattartds @ SZUIGKKEI.......cc.ooiiiiiiiiiiiee et et s 38
A CSAlAAIATOZATAS ...c.vieveeiietiete ettt ettt ettt e b ettt et e e te e b e e st et e ehae s beenb e beerbeae bt e beeae e s e enaeabaas 38
BeSZOKLAtAS (AA@PTACIO) .evevireeuietirteieiete ettt et b e sttt b et et besb et e st et en e st e e e st e b beneene 39
NPT KAPCSOIATEAITAS ... ettt ettt sttt et et bbbt et sb et sbeenb bt saeennes 40
UZENG FUZEL ..voveveieieieieeieie ettt st s s s bbb st s ettt ben 41
FOgaddora, @8YENT DESZEIGELES ..........coueiiiiiiiietee ettt 42

Sziil6csoportos beszélgetések....

SZUIGT EITEKEZIT ... et 42
SZEIVEZETE PrOGIAMOK ...ttt ettt ettt s b ettt s bt et e e bt e bt e abesae e bt et e enee s e saeenne s 42
Indirekt kapcsolattartdsi FOrMAK ..o 43

NYITE NPOK .ttt e 43

A Mini bOICSEAE KaPCSOIaTrENUSZEIE....eiiviiieiiiiieitieieite ettt sttt sa e e st s e e aesbeesbesbeesessnessesbesnsenes 43
A mini bélcsédénk kapcsolata a bolcsGdei haldzaton belll...........covevieeiiiiinieiieieee e 43

Mini bolcs6de és dvoda kapcsolata...

Kapcsolat az egészségligyi INtEZMENYEKKE ......ccveuiiiiiieciiiireeeeee e 45
Kapcsolatunk a gyermeKEIRIMEZESSE ........cviiuicuiiiiiiiieiecie ettt ettt st e esae et esbeesbesseebesaes 45
EgyUttmGikodés a KOrmanyhivatallal ..........cccoiieieiiiiieiiecieii ettt st sae s sv e b e sbeebesaes 46
Kapcsolat 8z ANTSZ MUNKALAISAIVAl .......cvceeveveeeeereieieereeceese et sessetesessstssesasssesesssesesssassesssssessssssesesasessasnas 46
KapCSOIat @ fENNTAITOVAl ....c.icuiiiiciieiicieceete ettt ettt et s b et eebe e b e ae e be e bt e besasesaesbaessenbeennennns 46
EGYED KAPCSOIATOK ..ottt ettt ettt e s ae et e s b e e st et e e besasesaeebeeabesaeeteesbeereeebeenbenaen 46

A Szakmai Program m(kodésének, bevdlasdnak ellendrzési rendszere ..

Gyermekrél vezetett dOKUMENTACIO ........ccviivieiiiiciicie ettt ettt sttt et e s ae e b e s beeabesaesbesbeessesbeeasanaes 47
A gyermekekr6l vezetett intézmény szintl doOKUMENLACIO .....coueeveriiriiiiiieec e 48

A gyermekekr6l vezetett csoport szintl doKUMENTACIO .......ovveeiiriiiiiiiiiee e 48

A gyermekekrél vezetett egyéni szintl dokumentacio: .........ccccveiiiiiiiiinc i 48
NPT JEIENTES KIMUEATAS ....coueitieiiitieie ettt ettt sb et b e et sa e bt e sbe et e e bt e s e sbeeae e b e eneenees 48
Gyermek egESzSEGUGYI TOIZSIAP ...ccueeuririiriiiteeeet ettt sttt beene e 48

Uzené-fiizet ...

CSOPOIENAPIO ...t 49
Személyi téritési dijak €s NYIVANTATASA....ccvvieriiriiieiceee ettt st s sae s 49
Min&ségi munkavégzés a bolcs6dében, a neveldmunka belsS ellenrzése ..........ccvivevveiininicieieininceiee 49
GYErMEKVEAEIMI PrOBIAIM .ouviiiiiitieieti ettt ettt ettt ettt et e s e et e e e bt e be e st e sbesbeesbebeeasesseessesbeensasseessesbanssansessaenans 50
Az ellatottak és a szolgaltatdst végzik jogainak VEAEIME ........couieveriiiieiecieieeteee e 50
EIRIMEZES ...vovvovvevrisiseeesessse et sse st s ettt s s s bRttt 53

Mellékletek ...




Mottonk:

., Minden gyermek egy megismételhetetlen
csoda és a hozza vezetd utnak is
csodanak kell lennie”

A mini bolcsdde adatai:

A mini bbleséde neve: Harkéanyi Ovoda, Mini Boles6de és Konyha
Az Intézmény cime: 7815, Harkany Danko P. u. 7/1
Intézményvezetd: Kanizsai-Tothné Szijarté Aniko

Telefonszam: 72/480-330, 30/ 254-61-45

Weboldal: harkanyiovoda.hu

e-mail: ovodavezetol@gmail.com

Férohely: 14 f6

Fenntart6 neve: Harkanyi Kérzeti Ovodai Tarsulas

Fenntarto székhelye: 7815, Harkany Pet6fi Sandor u. 2-4

Fenntart6 képvisel6je: Baksai Endre Tamas Harkany Varos Polgarmestere
Telefonszam: 72/480-100

e-mail: titkarsag@harkany.hu

Ellatasi teriilet: Harkany, Dravaszerdahely, Marfa

Szakmai programot készitette: Kanizsai-Tothné Szijartd Aniko

Az intézmény kozfeladata: A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. tv. alapjan
koznevelési intézményként gondoskodik a koznevelési feladat dvodai ellatasardl, tovabba
biztositja a hatranyos helyzetii, és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek nevelését, és a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 43/A §
alapjan a gyerekek napkdzbeni ellatasa mini bélcsédei formaban, valamint ellatja a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 21/A.§ - a szerinti

intézményi gyermekétkeztetést.
A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

v Ovodai nevelés


mailto:ovodavezeto1@gmail.com

v
v

Mini Boélcsédei ellatas

Intézményi gyermekétkeztetés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

v
v
v

Gyermekek mini bolcsédei ellatasa
Gyermekétkeztetés koznevelési intézményekben

Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai ellatasanak szakmai feladatai

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodeési teriilete: Harkany, Dravaszerdahely, Marfa

A mini bdlcséde szakmai programjat meghatarozo jogszabdlyok, iranyelvek:

=

Magyarorszag 2017. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény a
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkodésiik
feltételeirdl,

az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
1992. évi LXIIL torvény a személyes adatok védelmérél és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol (adatvédelmi torvény).

235/1997. (XII. 17.) Korméanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nytijtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenység engedélyezésérol,

257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIIL térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

igénybe vevo nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

[a1] megjegyzést irt: Els6 rendeltként a bolcsédei ellatas
elsédleges szabdlyzé rendeletét a 15/1988 NM rendeletet javaslom
megjeldlni.




= 8/2000 (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikddési nyilvantartasba vételérdl.

= 9/2000 (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésétdl és a szocialis szakvizsgarol.

= 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas

egészségligyi eldirasokrol
Bevezetés\
Intézménylnk bemutatdsa

Harkény a déli hatar menti, Tenkes hegy labanal fekvd kisvaros, kellemes mediterran

klimajaval, hires gyogyvizével valt ismerté.

A Harkanyi Ovoda, Mini Bélcséde és Konyha fenntartdja a Harkanyi Korzeti Ovodai Tarsulés.
A Mini Bolesédei ellatas Harkanyra, Dravaszerdahelyre és Marfara terjed ki. Harkany varos
egyetlen, korzetesitett 6vodaja és mini bolcsédéje. Intézményiink nagykiterjedésti épiilet
komplexum, Harkany kozpontjaban, tavol a forgalmas féutaktol, kerékparat mellett jol
megkozelithetd helyen, kozvetleniil az iskola mellett, egészségiigyi intézmények kozelében
helyezkedik el. Népessége megkozelitdleg 3600 f6. Intézményiink 1992-ben keriilt atadasra.
Intézményiink blokkositott rendszerben épiilt, minden blokkban 2 csoportszoba,
gyermekmosdd, gyermek 61t6z6, felndtt mosdo és egyeb kiszolgald helyiségek talalhatoak.
Minden blokk kiilon udvarrésszel rendelkezik. Jelenleg hét 6vodai csoporttal miikodiink,
melyek kozott van osztatlan és osztott életszervezésii is. Az egyik osztatlan csoportban német
nemzetiségi nevelés folyik. Mini bolcsddénkben 2 csoportban varjuk a gyerekeket

2018.szeptember 01-t6l.

Intézményiinket minden oldalrél nagy fiives udvar veszi koriil, amit 2013-ban palyazati
forrasbol modern, j6 mindségili, biztonsagos jatékokkal szereltek fel. Jatékra sportolasra

alkalmas betonteraszok, és hatalmas zo6ld teriilet veszi korbe az intézményt.

Az alapvetd szolgaltatasok mindenki szamara elérhetdek. Az egészségiigyi alapellatasi rendszer
jol kiépitett és biztonsagosan {izemel. Haziorvosi és védonoi ellatas két kdrzetben miikodik, a
fogorvosi alapellatas helyben biztositott. Az intézményiink szomszédsagaban 1év6 Kitaiebel Pal
Altalédnos Iskola 8 évfolyamos, 01 felszerelt, a mai igényeknek megfelelé bazis intézmény. A

mini bolcséde megnyitdsaval a Harkdnyban lakd kisgyermekes sziilok igen szerencsésnek

[a2] megjegyzést irt: A szakmai programot egy
helyzetelemzéssel célszerii kezdeni, melyben bemutatdsra keriil az
intézmény: , Intézményiink bemutatasa”




mondhatjak magukat, hiszen a telepiilésen a bolcsddés korosztalytol kezdve az altalanos iskola

végéig, van napkozbeni ellatas.

Targyi feltételek

Intézményiinkben, az esztétikus, szép, korszeriien kialakitott épiiletben a helyiségek a
megfeleld berendezési, felszerelési targyak biztositasdval, a jol felszerelt jatszoudvar

kialakitasaval megteremti a magas szinvonali napkozbeni ellatas feltételeit.

A mini bélcs6de az dvoda épiiletén beliil egy dvodai blokk, azon beliil két 6vodai csoportszoba
atalakitasaval keriilt kialakitasra. Minden sziikséges feltételnek eleget tesziink mind targyi,
mind személyi feltételek tekintetében. Mini bélcsédénk két mini bolesdei csoportszobaval és
azokhoz kozvetleniil kapcsolodd gyermekmosdoval és gyermekoltézovel rendelkezik. W mini
bdlcséde udvarrésze teljesen elkiilonitett, keritéssel el van valasztva az 6vodai jatszo udvartol.
Az intézmény ezen, része akadalymentes feljaréval van ellatva, a babakocsival kozlekedok
kénnyen meg tudjak kdzeliteni a mini bolesddét. A kozos folyosd végén babakocsi tarold rész
keriilt kialakitasra, a kozelébe helyezkedik el az akadalymentes mosd¢/ illemhely (a sziildk
szamara). Az 6vodaban elhelyezkedd s szobat a hét egyik meghatarozott napjan csak a mini

bolcsddések hasznaljak. Hasznalat eldtt és utan is fertdtlenitjiik a helyiséget.

A gyermekoltdzd (atado helyiség) a folyosordl nyilik, mely kapcsolodik a csoportszobahoz és
a mosdohelyiséghez. A gyermekoltdzében baratsagos kornyezet fogadja a bolcsédébe érkezd
¢és tavozo kisgyermekeket, és sziileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény

biztositott a ruhak, cipdk tarolasara. A gyermekek sajat ruhajukban vannak.

A csoportszobabdl is kdzvetleniil tiveges ajton keresztiil el lehet jutni a mosdohelyiségbe. A
fiird6szobaban az eldirasoknak megfelel6 méretben mosdd, gyermek WC, pelenkazo asztal, és

zuhanyzo, torolkozotartd, szeméttarolok, gyogyszerszekrény stb. van biztositva.

Felnéttek részére kialakitott szocidlis helyiségek (mosdo, We, Oltdz6) a mini bélcsédei részen

rendelkezésre allnak.

A kisgyermeknevelk az 6vondi szobat és az ott talalhatd gépeket (laptop, fénymasold stb.)

hasznalhatjak az adminisztracios feladatok elvégzéséhez.
A melegité/talalé konyha az épiilet kozEpso részén helyezkedik el.

Az épiilet, valamint a gyermekek altal hasznalt helyiségek szarazak, vilagosak, jol

szelléztethetdek, jol flithetoek.

[a3] megjegyzést irt: Javaslom a targyi feltételeket a személyi
feltételek elé tenni, mert igy jobban érthetd a szakemberek szama és
feladatuk, valamint a személyi feltételek utolsé mondata atvezeti a
kovetkez6 részt.

[a4] megjegyzést irt: Itt javaslom megemliteni a két mini
bolcsédei csoportszobat, az azokhoz kdzvetlenil kapcsolddd
flird6szobat és gyermekoltozot.




A Szakmai Program megvalositasanak alapfeltétele a biztonsagos, baratsagos, esztétikus,
gyermekkozponti és csaladcentrikus bolcsdei kdrnyezet és targyi eszkozrendszer. A mini
bolesédénk killsé képe, udvara, terasza és bels§ helyiségei biztositjak a gyermekek jo

komfortérzetét.

A kisgyermeket koriilveve targyi kornyezetet — a mini bolcsddénk épiiletét, jatszoudvarat és
egyéb helyiségeit —, a jogszabalyi és szakmai el6irasok, a csoportokba jard kisgyermekek
1étszama, életkora, igényei alapjan ugy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a mini

bolcsddei nevelés megvalositasat szolgalja.

A mini bolcsbdei ellatasunk fontos helyszine a jatszoudvar, a gyermekek mozgasigényének
kielégitése, a szabad levegdn vald tartdzkodas biztositasa, a természettel valé mindennapos
érintkezés, egyiittélés szempontjabol. Ezért kialakitasara, berendezésére kiilonds gondot
forditunk. Benne burkolt és filivesitett feliiletek is egyarant megtalalhatéak. Udvarunkon

homokozd, vizpermetezd és beépitett nagymozgast fejlesztd jatékokat helyeztek el.

A jatszokert kotelezd eleme a homokozd. A homok kezelése: naponkeénti atlapatolas, locsolas,
évenkénti csere vagy fertdtlenités. A jatszoeszk6zok EU szabvanynak megfeleldek
(78/2003.(X1.27.) GKM rendelet, a jatszotéri eszkdzok biztonsagarol). A gyermekszobak
butorzata, berendezése — felszerelése megfelels. Szobanként 4-5 jatszosarok, benne
pihendsarok kialakitasa megoldott. A hangulatos, puha karpitozasu butorok, szényegek,
parnak, puha textil jatékok pihentetd, nyugtatdé hatastak. Van minden szobaban a
gyermekheverdn kiviil szényeg, a f6ldon is elhelyezhet6 allatparnak, elkiiloniilésre alkalmas
kucko, ahol a gyermek pihenhet. A jatékkészlet kialakitasa az egészségiigyi és pedagogiai

szempontokat figyelembevételével torténik.
Egészségﬁgyi szempontok:

A csoportszobaban megtalalhatd jatékok konnyen tisztan tarthatoak, fertGtlenithetéek. Kiilon
gondot forditunk, hogy gyermekeink jatékterében ne legyenek torott, apro, konnyen lenyelhetd
eszk6zok jatékok. Nagyon odafigyeliink a balesetmentes kornyezet biztositasara. Csecsemd-,
tipegd koru gyermekek nem férhetnek hozza olyan apro jatékeszk6zokhoz melyek orrba, vagy

fiilbe keriilhetnek.
Pedagogiai szempontok:

Minden tevékenységformahoz biztositjuk a megfeleld jatékszereket (manipulacio, konstrualas,

utanzé-, szerepjaték, mozgasfejleszto jaték, stb.).



Fontos szempont, hogy a jaték szine, nagysaga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek

érdeklédését. Tobb fajta lehetéségre lehessen felhasznalni.
Biztositjuk a mas nemzetek szokasait tikkroz6 jatékokat is.

Jatekvalasztasnal szempont a nemek kozotti egyenldség elvének betartasa (a kislanyoknak is

legyen auto, a fitknak is baba).

A jatékok kivitelezése igényes, a fokozott igénybevételnek megfeleld. |
Elhelyezés:

- Nyitott jatékpolcon, allando helyen, gyermekek szamara elérheté magassagban.
- Taroloedényekben (vodrokben, kosarakban, dobozban, tdlakban).

- Kisgyermekneveld altal elérhetd polcon (feliigyeletet igényld jatékok).

Az alapjatékok minden csoportban megtalalhatoak, de ezen feliil természetesen mas és mas a
csecsembkoru-, a tipegd koru- és a nagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek mindségben,

mennyiségben biztositottak.

A bolesddénk kiszolgald helységei (konyha, raktarak, el6készitok,) is a funkcidjuknak

megfelelden kialakitottak, berendezésiik. megfeleld.

Személyi feltételek

A mini bélcsédében egymas irant tiszteletet tanusito, elfogadd, egymas munkajat megbecsiilé

felnéttek dolgoznak, akiknek személyisége meghatarozo a gyermekek szamara.

feladatkor végzettség

kisgyermekneveld Kisgyermekgondozo, -nevel | OKJ-s szakképesités
bolesddei dajka Bolcsddei dajka

helyettesitd Kisgyermekgondozd, -nevelé | OKJ-s szakképesités

A 0 nevelési-gondozasi feladatokat két fo kisgyermeknevel$ és két fo bolcsddei dajka,

valamint egy f& helyettesitd kisgyermekneveld ’Végzi‘. Ennek koszonhetéen a

[a5] megjegyzést irt: Ezt a részt javaslom nem feltételes
mddban megfogalmazni. PL. A csoportszobaban megtaldlhatd
jatékok kénnyen tisztantarthatoak, fertétlenithetéek. Kilénos
gondot forditunk arra, hogy a gyermekek jatékterében ne legyenek
torott, aprd, kénnyen lenyelhetd...... Jatékvalasztasnal szempont a
nemek kozotti egyenléség betartésa...

[a6] megjegyzést irt: javaslom megjelIni helyettesits
munkakorét.




kisgyermeknevel6k helyettese is ismerds személy lesz a gyermekek szamara. A

kisgyermeknevel6 ¢s a bolcsddei dajka egymast segitve latjak el a feladatokat.

A kisgyermeknevel6 a Szakmai Program alapjan latja el nevel6-gondoz6é munkajat,
személyiségén keresztiil valosul meg a program cél- és feladatrendszere. A legujabb szakmai
modszerek alapjan fejleszti a gyermekek személyes kompetenciait, azon beliil timogatja
onallésodasukat. Fejleszti a gyermekek kreativitasat, alkotokészségét. A természethez kozelitve
spontdn ismereteket nyujt, ezaltal folyamatosan fejlesztjik a gyermekek személyes
kompetenciajat, tamogatjuk onallosodasukat. A kisgyermekneveld 1ényeges személyiségjegye
a nyitottsag, bele¢lési készség, érdeklddés a kdrnyezet irant, elfogadd, segitd, timogato attitiid.
A kisgyerekekkel kapcsolatban allok, feln6tt modellként befolyasoljak a nevelési légkort, a

gondozas folyamatat.

A bolcsddei dajka feladatai a higiénés feltételek biztositasan tul a kisegitdi feladatok ellatasa,

valamint gyermekfeliigyelet.
A szakmai fejlédés segit6i lehetnek a bolcsddei szaktanacsadok és szakértok.

A mini bolcséde koriil jelentkez6 munkaban a Harkanyi Varosgazdalkodasi Zrt.

kozfoglalkoztatott dolgozdi nyujtanak segitséget.

A kisgyermeknevel&ink f6 feladata
Ez a hivatas a csaladok segitésér6l, a gyermekekr6l valdo gondoskodasrol, elfogadasrol,

tirelemrél, toleranciarol szol.

Az elsédleges motivacios cél — a masikrol vald gondoskodas, odafigyelés, toroédés. A o
hangsuly a gazdag érzelmi megnyilvanulasokon, kotédésen, ragaszkodason, a kommunikacié
és metakommunikaci6é eszkozeivel torténd mintanydjtason van. Legfontosabb feladatuk a
gyermekek sziikségleteinek és érzéseik jogossaganak elismerése, a gyermek érzelmi
allapotanak tamogatdsa a szomoru gyermek megnyugtatasa, megvigasztalasa. Céljuk, minden
csoportban megteremteni a gyermekek szamara az érzelmi biztonsagot, otthonossagot,
szeretetteljes neveldi 1égkort. Mindezeket a mini bolcsédei nevelés alapelvei, feladatai, fobb
helyzetei, sajatos feltételei, a csaladok tamogatasanak modszerei és lehetségei, az ellatas

kapcsolatrendszere eldirasok betartasaval szeretnénk biztositani.

Tovabbképzési kotelezettség
2016. januar 1-jétdl megtortént a pedagdgus életpalya kiterjesztése a bolcsddei szakdolgozokra,

akik szakképesitésiik mellett foiskolai végzettséggel rendelkeznek.

[a7] megjegyzést irt: A bolcsédei nevelési egyik f6 feladata a
személyes kompetencidk fejlesztése, koztik az 6nallésodas
tamogatdsa, javaslom ezt is belefogalmazni.




Az Nmr.176 §-al egésziil ki: bolcsédei dajka munkakor, melynek 2018. december 31.-ig kell
megfelelni.

A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
sz016 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottainknak szakmai
tovabbképzési kotelezettségiiknek eleget tenni. A tovabbképzési kotelezettség mindsitett

tovabbképzésen valé részvétellel teljesithetd.

A tovabbképzések litemezése a tovabbképzési programban torténik, mely 6 éves ciklust dlel
fel. A képzési ciklus alatt kozépfoka szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni. A fOiskolai végzettséggel rendelkezéknek a pedagogus életpalyamodell az
iranyado.

A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehet6séget biztositunk a kisgyermekneveld

érdeklddési korének megfelelden.

v’ Bels6 képzések, szakmai miihelyek szervezése.

v' A munkéjara igényes szakember 6nképzés formdajaban is rendszeresen képezi magat.
Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmez6
kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehet6ségét, audiovizualis eszkdzoket.

v LA tovabbképzések mellett helyben megbeszéléseket, munkaértekezleteket tartunk.
Tavlati cél, hogy a kozépfoku végzettséggel rendelkez6 kisgyermeknevelSink

szerezzenek féiskolai végzettséget.\

Ellatandd célcsoport, az ellatando terilet jellemzéi

Wbélcsc’ide kiegésziti a csaladi nevelést, és a kettd dsszhangja, a bolcsdde és a csalad folyamatos
egyiittmiikodése a gyermek fejlodésének feltétele. Intézménylinkben a gyermekek Osszetétele
heterogén. Megtalalhato az értelmiségi csaladbol érkezé, valamint az alacsonyabb
iskolazottsagu sziilok gyermekei is. Szerencsére azt tapasztaltuk, hogy intézményi szinten
jelent6s szamban csokkent a hatranyos, és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szama,

mindez azért, mert egyre tobb sziilé megy el dolgozni, és segély helyett fizetésbdl élnek.

A hagyomanyos anyai-n6i szerepek megvaltoztak, a csalddok szlikds anyagi keretei miatt
fontossa valt a munkavallalas mindkét sziil6t tekintve, a gyermekek napkdzbeni ellatasa iranti
igény megndvekedett. A megvaltozott jogszabalyok, amelyek tdmogattdk a GYED, GYES

melletti munkavégzést, tovabb novelték a bolcsddei ellatas igényét. A gyermekek napkdzbeni
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[a8] megjegyzést irt: Ezt egy kiilon részben javaslom kifejteni,
mivel az NM rendelet 4/A.§ h) pontja kiilén nevesiti.

[a9] megjegyzést irt: Ez a rész az elldtandd célcsoportrol, az
ellatandd terulet jellemzGirdl szdl, javaslom kiilon fejezetrészben
jelolni — NM rendelet 4/A.§ szerint, a helyi kérnyezet, az intézményi
kornyezet és a személyi feltételek bemutatasat kovetSen.




ellatasara megoldasi alternativa - melyet a legujabb gyermekjoléti torekvések is szorgalmaznak,
- a mini bolcséde létesitése és miikodtetése, ahol a 20 hetes — 3 éves kori gyermekeket

neveliink, gondozunk.

Célunk, hogy hosszt tavu jo szinvonalu alapellatast biztositsunk a csaladok szamara. Kiemelt
feladatunknak tekintjiik munkank soran, hogy a kisgyermeket neveld csaladok segitséget
kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a napkozbeni ellatds magas
szinvonalon. A szakszer(i nevelés — gondozas soran, kiemelt szerepet kap a gyermekkozponta
pedagogiai megkdzelités. A szakdolgozok 1étszdma megfelel a torvényi eldirdsoknak, a

szakmai felkésziiltségre is nagy hangsulyt fektetiink.

A kialakitott mini bolcs6dénk elsésorban azoknak az édesanyaknak — rajtuk keresztiil a
csaladjaiknak — probal segitséget nyujtani, akik szeretnének visszatérni a munka vilagaba, és

ehhez gyermekiik napkdzbeni ellatasara van sziikségiik.

Védonoi felmérés alapjan a sziiletések szama (varandos anyukak) emelkedd tendenciat mutat,
igy bizunk abban, hogy minden évben sikeriil a mini bdlcsédei féréhelyszamot betdlteni a 0-3

éves kort gyermekekkel.

Bolcsddei ellatds igénybevételének feltételei

Az ellatasunkat elsésorban Harkanyi, Marfai és Dravaszerdahelyi allando vagy ideiglenes
lakohellyel rendelkezd kisgyermekes csaladok gyermekei részére biztositjuk. A jogszabalyi

el6irasok betartasa mellett.
Igénybevétel modja:

. H szlilok egész évben jelentkezhetnek, a gyermekek felvétele egész évben folyamatosan
torténik
e a beiratkozasok aprilis végén, ill. majus kdzepén torténnek a kdvetkezd nevelési évre,

melynek pontos idépontjardl a sziiloket tobb forumon is tajékoztatjuk.

A bolesodei felvétel rendje: A bolesddei nevelési év szeptember 1-jétdl a kovetkezd év

augusztus 31-¢ig tart.

[Bblcsédénkbe\ felvehet6: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, nevel6i, gondozoi

valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatast. Elényben részesitjiik| a
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[a10] megjegyzést irt: A bolcsGdei elldtasban a felvétel egész
nevelési évben folyamatos, az lehetséges, hogy éprilis végén, majus
elején torténik egy beirtakozds.

[a11] megjegyzést irt: ,Bélcsédénkbe felvehetd....” Javaslom a
szakmai program egészét atirni a helyenként altalanos
megfogalmazas helyett személyesebbre.

|

[a12] megjegyzést irt: el6z6 megjegyzéshez a6 pl.
..részesitjik....

|




felvételi eljaras soran azon kisgyermeket, akinek szocialis- vagy egyéb ok miatt egészséges
fejlodése érdekében sziikséges a bolesédei nevelés, gondozéds. A bolesédei felvétel soran
elényben kell részesiteniink azt a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermeket, akinek sziil6je vagy mas térvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban
vagy munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban all. Védelembe vétel eseten a telepiilési
onkormanyzat jegyz6je kotelezheti a sziilot, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek

napkdzbeni ellatasat.
A gyermek mini bolcs6débe torténd felvételét a szil6 hozzajarulasaval

- akorzeti védénd,
- ahazi gyermekorvos vagy a haziorvos,
- acsalad- és gyermekjoléti szolgalat,

- agyamhatésag is kezdeményezheti.

Mini bolcsddénkben a ’bélcsédei‘ nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgilja a

gyermek fejlodését.
Mini bolesédénk nyitva tartasa:

A mini bolcsédénk nyitvatartasi idejét a ffenntart(’) hatarozza meg H‘lgyelembe véve az
intézményilinkbe jardo gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a
boles6déb6l a  munkahelyre, illetve a visszautazas id6tartamat. Mini  boles6dénk,

munkanapokon a reggel 7 6ratol este 17 o6raig tart nyitva a fenntartdé dontése alapjan.

A mini bolcsddénk nyari nyitvatartasi rendjét is a fenntartd hagyja jova. A fenntarté a bolcsGdei
sziinet idejére a sziilld6 kérésére gondoskodhat a gyermek intézményi ellatasanak
megszervezésérol. A fenntartd minden év februar 15-éig tijékoztatja a sziil6ket a mini bolcséde

nyari nyitvatartasi rendjérol.

A bolcs6dében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt

kovetd legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

Célja a bolcs6dében dolgozok szakmai fejlesztése. A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a
bolcsodei ellatas keretében — erre iranyuld sziildi kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és

étkeztetést kell biztositani.
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|

[a13] megjegyzést irt: el6z6 megjegyzéshez a6 pl.
bolcsédénkben a bolcsédei nevelés a csalddi .....

|

[a14] megjegyzést irt: el6z6 megjegyzéshez a6 pl....a fenntarté
hatarozza meg figyelembe véve....




A sziiloket marcius 1-jéig tajékoztatnunk kell a nevelés-gondozas nélkiili munkanaprol és a
nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositasa iranti

igény bejelentésének lehetségérol.

A bolesddei ellatas keretében a gyermek é€letkoranak és egészségi allapotanak megfeleléen

biztositjuk: |

- anevelés és gondozas feltételeit, igy kiilondsen

- aszlld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetségét,

- a felszerelési jegyzékben az adott ellatdsi forma tekintetében meghatarozott
textiliat, butorzatot, egyéb eszkdzoket és felszerelést,

- ajatéktevékenység feltételeit,

- aszabadban val¢ tartozkodas feltételeit; és

- a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas
kovetelményének megfeleld étkeztetést azzal, hogy - a mini bolcsédében az
étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eléirasokrol

sz016 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelden kell biztositani.

A mini bolcsédei ellatas megsziinik

Az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik életévét betltotte, de
testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és dvodai
jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolja, bolesddében gondozhato negyedik életévének

betoltését kovets augusztus 31-ig

Ha a harmadik életévét - januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsddei nevelési
év végéig, - ha szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kdvetkezd bolesédei nevelési

év végéig.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcs6de orvosanak szakvéleménye
szerint egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhato, illetleg magatartaszavara

Veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

A szakmai program célja:
A szakmai programmal célunk a bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak

magas szintll megvalositasa, a szakmai értékek megdrzése és tovabbadasa, a kialakult jo
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[a15] megjegyzést irt: el6z6 megjegyzéshez a6 pl. ...
biztositjuk: ...




gyakorlatok megerdsitése, Uj modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilok

nevel6i szemléletének formalasa, kapcsolatépités és halozatfejlesztés.

A Dbolcséde valamennyi dolgozoja a bolcsddei gondozas-nevelés szakmai értékeinek

elkdtelezettje és tiszteldje.

A Harkanyi Ovoda, Mini Bolcséde és Konyha sajat Szakmai Program szerint végzi
tevékenységét, amely Osszhangban all, ,,A bolcsddei nevelés-gondozds orszagos
alapprogramjaval.”.

A Szakmai Program a bolcsdde elsé szamu szakmai dokumentuma, melyet minden
kisgyermeknevel6 alkalmaz a napi nevel6-gondozé munkajaban.

Programunkban hittel és tudatosan toreksziink az esélyteremtésre, a negativ hatdsok
mérséklésére, a pozitiv hatasok felerdsitésére, a hatranyok csdkkentésére.

Programunkkal biztositjuk, hogy az altalunk gondozott-nevelt gyermekek a mindennapjaikat
szeretetteljes, nyugodt 1égkdrben éljék.

Intézménylnk Hitvalldsa

Mini bdlcsédénkben a gyermekek személyiségének fejlesztése tudatosan tervezett ¢és
szervezett, iranyitott pedagogiai munka, az egész életre kihatd és meghatarozo feleldségteljes
tevékenység. Szdmunkra minden gyermek egyedi, fejlodését genetikai adottsagai, az érés
sajatos torvényszerliségei és a kdrnyezeti hatdsok egyiittesen hatarozzak meg. Mindennapi
feladatunk a testi-lelki sziikségleteik kielégitése, 6nmagukhoz képest valo fejlédésiik

biztositasa.
A mini bolcsédei nevelés — gondozas alapelvei

A szakszerii nevelést — gondozast az alabbi alapelvek érvényesitésével valdsitjuk meg, melyet
minden kisgyermekneveld maganak érez és legjobb tudasa szerint ezek szerint neveli-gondozza

a rabizott kisgyermekeket.

[a16] megjegyzést irt: Az alapelvek kifejtésénél javaslom az
alapprogramban megfogalmazottak nem szdszerinti leirasat, hanem
az adott intézményre adaptalasat (ahogy az a feladatokndl is van).

A csalad A bolcsédei nevelésiinkben elsédleges szempont a csalad mikddésének
rendszerszemléletii | megismerése, megértése. Komplex latdsmod alkalmazasaval nem csak a
megkozelitése kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulépontnak tekintjik. Az

szakembereink hozzgjarulhatnak a csalad életminéségének javitasahoz.

interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk
a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasaval
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A koragyermekkori
intervencios
szemlélet
befogaddsa

A mini bolesddei ellatast nytjtd intézmény, szolgaltatd funkciojat tekintve
alkalmas szintér a koragyermekkor intervencioszemlélet alkalmazasara. A
kisgyermeknevel8ink fontos feladata az esetlegesen felmeriil§ fejlddési
elmaradasok, megtorpanasok felismerése jelzése.

A csaladi nevelés
elsddleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A mini bolcséde a
csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és
azokat erbsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek
értelmében a sziil6k szamara lehetévé tessziik a tevékeny, kiilonb6zo
szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolodast a mini bolcséde
életébe.

A kisgyermeki
személyiség
tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd
individuum, egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség.
Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.

A mini bolesddei nevelésink a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetenciak
fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Fokozott figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi,
nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek
iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermekneveld
személyiségének
meghatdarozo
szerepe

A mini bolcsédei nevelésben meghatarozo a kisgyermeknevel6 szerepe,
aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval és
identitassal, kelld Onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel bird
szakember képes. Ebbol addéddéan nagy hangstlyt fektetink a
kisgyermeknevelS6k szakmai tudasanak szinten tartasaért, gyarapitasaért,
szakmai kompetencidinak fejlesztéséért.

A biztonsdg és a
stabilitds
megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd, a mini bolcsédébe tdrténd
beszoktatasra, adaptacios idészakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek
elveszett biztonsaganak ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat
kisgyermeknevel” - rendszer, felmendrendszer, csoport- és
helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékozddashoz, a jo szokasok kialakuldsadhoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra
épiilésébol fakadd ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast,
kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban, novelik a
gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a
pszichikai er6szak minden formajatél valo védelmet is.

Fokozatossag
megvalositdsa

A fokozatossagnak minden teriileten érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j
helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodésat, a
véltozasok elfogadasat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését, a jo
szokasok kialakulasat.

Egyéni banasmod
érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld
elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i magatartdsa. A mini bdlcsédei
nevelésben figyelembe vessziik a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlodésének {itemét, a pillanatnyi fizikai ¢és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat.
A fejlodés iitemét mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell
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megitélni. Minden 1j fejlédési allomasnak kiindulopontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a mini bolcsédébe jard kisgyermekek
mindegyike egyéni szilkségleteihez igazodd mértékben részesiiljon
érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tAmogatasban.

Gondozasi helyzetek
kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 ¢és a kisgyermek
interakcidjanak benséséges, intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvalosulasa sordn a nevelésnek ¢és a
gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden
helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehet6ségei nem
korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének
feltételeit.

A professzionalis gondozasunk, hozzajarul a személyes kapcsolatok
pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok megvaldsuldsanak egyik
kiemelt szintere.

A gyermeki
kompetencia-
késztetés
taimogatdsa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas
kompetenciak, ezért tamogatasuk kiemelt jelent6séggel birnak.
Biztositjuk annak a lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi
helyzeteken ¢és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds
oromét, meger6sddjon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segitjiik az 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen
at tart6 tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A szakszer(i nevelés-gondozas akkor valosulhat meg, ha a mini bolcs6dében érvényesiilnek a

kovetkezd szempontok:

a nevelés-gondozas egysége,
a gyermek életkori-
a személyi-¢és targyi kornyezetének allandosaga,

az 6nalloésodashoz sziikséges megfeleld id6 biztositasa, a gyermekek dsztonzése,

¢s egyéni sajatossagai,

e apozitiv megnyilvanulasok tamogatasa,
e az ismétlddés, rendszeresség a tajékozodasi lehetbséget, stabilitast, kiszamithatosagot

eredményezi, ezzel

noveli a gyermekek biztonsagérzetét,

o alkalmazkodd képességiik fokozatos terhelése, pedig lehetdové teszi a valtozasok
zokkendmentes elfogaddsat, az 0j megismerését, a szokasok kialakulésat.

A mini bdlcsédében a gondozéas mellett a nevelés egyre nagyobb teret kap. A gyermek

személyiségét, az egyéni és életkori sajatossagait figyelembe véve van kialakitva a napirend.

Engedjiik a gyermekeknek, hogy sajat személyiségiiket onmaguk alakithassak ki. A sajat

kisgyermeknevelé-rendszerrel, a felmenérendszerrel noveljik az érzelmi biztonsagot, és a

kornyezet allandosagaval az érzelmi biztonsagot erdsitjitk. Odafigyeliink arra, hogy egységes

neveldi hatasok érjék a gyerekeket, és gy gondoljuk, ennek alapja az egymashoz vald 6szinte

odafordulas és alapvetd

erkolcsi normak.

16




A mini bolcsédei nevelés-gondozas feladata

A Dbolesddei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek

kielégitése, a fejlodés elosegitése.

A mini bdlesédénk 20 hetes kortdl 36 honapos korig nytjt napkdzbeni ellatast a gyermekek

részére.

Célunk a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasa az alapvetd emberi és szabadsagjogok

tiszteletben tartasaval, nyugodt, csaladias hangulatban, szeretetteljes elfogado 1égkorben.

A kisgyermekek elsajatitjak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik 6ket abban,

hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben.

A bolcs6déskort gyerekek sokoldall, kiegyensulyozott, egészséges, szines egyéniségének
kialakitasa, harmonikus személyiségének fejlesztése, az ¢letkoruknak legmegfelelobb
tevékenységi formdk, a tervszerli rendszeres mozgas és a jaték segitségével, valamint a
néphagyomany apolds, a természetévas gazdag eszkozrendszerével. Maximalisan toreksziink
az érzelmi biztonsagot add kapcsolatok, az egészséges életmod, az alapvetd szokasrendszer

megalapozasara.
Toreksziink a csaladdal valo szoros egyiittmiikodésre.

Figyelembe vessziik, hogy a gyermekeket életkoruknal fogva gondoskodas és kiilonleges

védelem illeti meg.

Kiemelt feladatként kezeljik az egészségnevelést, a megfeleld taplalkozds és mozgas
fontossagat. Az intézménybe jard gyerekek egészséges életmodjanak kialakitasa €s biztositasa
érdekében a helyi sajatossdgok figyelembevételével biztositjuk az esélyegyenldséget. Az

egészség szomatikus, pszichikus és szocialis elegedettséget, harméniat jelent.

Hissziik, hogy ha megalapozzunk gyermekeinkben a kornyezd vilaggal és onmagukkal valo

harmoniaban élés képességét, felnott korukban is megalljak a helyiiket.

Segitiink a természet szépségeinek felfedezésében, figyelemfelkeltéssel a mikrokornyezetiink

szépségeire, novény —¢és allatvilagukra.

Mini bolcsddei nevelésiink tartalmat a néphagyomany apolas sokszinii tevékenységrendszere
gazdagitja. A gyermek cselekvésein keresztiil olyan késébbi életére is meghatarozo élményeket

kap, amelyek a sziil6foldhoz, a tarsakhoz vald érzelmi kotddést is meghatarozza. Fontosnak
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tartjuk a hagyomany6rzést, -apolast mini bolcsédénkben, a varosi hagyomanyok
felelevenitését, linnepekre hangolodast. Ezekkel a legfontosabb témakkal szeretnénk a
kisgyermekek mini bolcsédei életét hangulatosabba, szinesebbé, tartalmasabba tenni, hogy
nyitottak és fogékonyak legyenek a kiilvilag szépségeire, vidam, boldog és tartalmas
gyermekkoruk legyen. Fontosnak tarjuk a sziilok megnyerését és tamogatasat munkank
sikeressége érdekében. Ezért szeretnénk minél nyitottabba tenni intézményiinket a csaladok

szamara.

1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire €pitve a sziildi kompetencia fejlesztése

A bdlesédénk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény
jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében.

A csaladok er6sségeinek megismerését, tamogatasat a pozitivamok kiemelésével valdsitjuk
meg. A csaladi és bolcsédei nevelés dsszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti
egyenrangu, konstruktiv, koélcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapul6 differencialt, egyéni banasmadd kialakitasaban.
A kisgyermeknevel6k, mint szakemberek, szaktudasukra, tapasztalataikra épitve, a sziil6k
igényeihez igazodva kozvetitik a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, modszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Minden nevelési teriiletnek az egészséges életmod alakulasat kell szolgalnia, mely
maghatarozdja a fejlédésnek. Az egészséges életmodra nevelést nem lehet elég koran elkezdeni.
A gyermekkorban kialakitott normak, j6 szokdsok nagyban meghatarozzak a késGbbi tudatos
felnéttkori egészségvédd magatartast. A szakembereink feladata a kisgyermek fejlédésének
nyomon kovetése, dokumentaldsa, tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez
sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositja, az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a

jaték, a mozgas, a szabad levegOn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.
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Az egészséges taplalkozas:

e Dbiztositani a kornak megfeleld ételeket

e Dbiztositani a nyugodt légkort

o megfeleld id6 biztositasa

o allando hely biztositasa az étkezéshez
Tudatos testapolasi szokasok:

= rugalmas gondozasi helyzet soran alakitjuk
Rendszeres testmozgas, napi szabadlevegdn valo tartézkodas biztositasa:
Harmonikus életvitel biztositasa:
Az egészséges €letmdd, az egészségnevelés érdekében toreksziink az alapvetd kulturhigiénés
szokasok kialakitasara.
A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specialis szakembereket is bevonunk:
gyermekorvos, gyogypedagdgus, pszichologus, stb.
Els6sorban preventiv szerepet tolthet be, de a magatartas- vagy fejlédési problémakkal
kiiszkodo kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény lehetségeihez
mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges

eszk6zokkel felszerelt szoba.

3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

,, Elfelejtik, hogy mit mondtdl,
elfelejtik, hogy mit tettél?

De sosem felejtik el, hogy

milyen érzést vdltottdl ki beldlik]”

A Dbiztonsagot nyujté neveldi magatartasunk magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 0sztonzést, a pozitiv és biztatd
izenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A gyermek
érzelmi, erkolesi, kozosségi magatartasa a kiilonbozé tevékenységek kozben fejlodik. A
gyermekek més mas egyéniséggel, vérmérséklettel, érési iitemmel, sziil6i mintaval érkeznek a
bolcsddébe. Egyéniségiikhoz alkalmazkodva, segitjiik 6ket abban, hogy megtalaljak helyiiket a
csoportban, hogy elsajatitsak a megfeleld viselkedési szokasokat. A kisgyermekek bolcsodébe
keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei
az én érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzéjarulnak az

érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.
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Toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megérzésére.
Torekvésiink a kozos élményen alapuld tevékenységek gyakorlasa, erkdlesi tulajdonsagainak
¢és akaratanak, szokas-, és normarendszerének megalapozasa. A kisgyermeknevel§ feladata a
kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi
kornyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és fenntartdsa a nevelés-gondozas
minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet forditunk a hatranyos-, és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek tarsas
és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval
IS.

4. A megismerési folyamatok fejlddésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehet6ségeinek megteremtése a kisgyermekneveldk aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. Mini bdlcsédei nevelésiink-gondozasunk helyzeteiben a
szakember ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési ¢és helyzetmegoldasi mintak nyujtadsa, az 6nalld probalkozas és a kreativitas
tamogatasa.

Az 06nallo valasztds és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 0sztonzd neveldi

magatartas.

A bolcsédei nevelés megvaldsitdsanak sajatos feltételei

,Sajat kisgyermekneveld”-rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant. A ,sajat kisgyermekneveld”-
rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport
gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevelohdz. A ,sajat
kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bdlcs6débe, és a bolcsdédébe jaras egész
idétartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek
fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolédo szakmai
dokumentaciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A ,,sajat kisgyermekneveld”-

rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni
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igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,,sajat kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bolcsodei

élet soran adodo nehézségeken.
Gyermekcsoportok szervezése

A mini boles6dei ellatast nynjtd intézményben, szolgaltatonal a gyermekcsoport 1étszama
jogszabaly altal meghatarozott. Az eléirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel
a mindségi bolcsédei nevelést az ¢letkornak ¢és a sajatos igényeknek megfeleld

felnéttkisgyermek arany garantalja.
A mini bdlcsédében a gyermeklétszam legfeljebb 7 10,
2 évesnél idésebb gyermekek csoportjaban legfeljebb 8 gyermek lehet.

A bolcsédei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsddébe jaras teljes
idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant el6fordulnak. A szakmai elveknek megfelelbb az életkor szerinti homogén
csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem
konnyt feladat és a vegyes korcsoport elonyei a bolcs6dés korban kevésbé érvényesiilnek, mint

a késdbbi életszakaszokban.
Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevé targyi kornyezetet - a bolcsédei ellatast nytjtd intézmény,
szolgaltato épiiletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai eléirasok, a
csoportokba jard kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani, hogy

az biztonsagos legyen és a bolcsddei nevelés megvalositasat szolgalja.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozés feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és
az Onallésodas lehetdségét. A napirenden belill az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhato eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben
a csoport belsd nyugalmat is biztositja. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori

Osszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a
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csoportlétszam ¢€s egyéb tényezok is. A napirend kialakitasdnak tovabbi feltételei a személyi
allandosag (,,sajat kisgyermeknevel6”-rendszer), a targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a
bolcsddei dajkaval vald dsszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak

lehet6ség szerinti figyelembevétele.

A gyermekekkel vald egyiitt jatszas soran napi rendszerességgel énekeliink, mondokazunk,
verseliink, meséliink, babozunk, alkototevékenységeket ajanlunk fel, és jatékos, mondokas
tornat kezdeményeziink. A kisgyermekneveld feladata, hogy megtervezze a tevékenységeket.

Fontos az elalvas el6tti altatodal éneklése, mese, illetve a halk zene.

BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FOBB HELYZETEI

elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valé harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi- és targyi kornyezetével tigy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
és sokoldalu fejlodéséhez és szocializacidjahoz. A gondozas (testi sziikségletek kielégitése) és
a jaték a bolcsddei élet egyenrangtan fontos helyzetei, melyekben 1ényeges a gyermek szabad
aktivitds iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése. A gondozas-nevelés fébb
helyzeteinek megteremtése, kihasznaldsa soran arra toreksziink, hogy az a gyermek szamara
motivalo, élvezetes, interakciot 6sztonzo €s tanulasi élményeket biztosito legyen. Valamennyi
tevékenység, élethelyzet alakitasanak modszertani alapja a gyermek pozitiv onértékelésének
erdsitése és a kiilonbozo faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi valamint fizikai és mentalis

képességbeli kiilonbozéségek tiszteletének kialakitasa.

Gondozas

A gondozas olyan bensGséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és a gyermek kozott,
melynek elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A gondozas alatt a
kisgyermeknevel6 és a gyermek meghitt kozelsége lehetdséget teremt, hogy a csoportban €16
gyermek idonként a felnétt kizarolagos figyelmét élvezze, igy lehet érvényesiteni a gyermek
egyéni igényeit, az egyéni banasmodot. A nevelési feladatok jelent0s része a gondozasi
helyzetek soran valdsul meg. A feln6tt mindig pozitiv modellt, mintat nyajtson a gyermek

szamara.
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A kisgyermekneveld minden tevékenységében legyen:

v’ &szinte, emberi, gondozasi, nevelési helyzetekben példamutato.
v" kommunikacioja legyen hiteles, elésegitve a gyermek onelfogadasat, személyiségének

egészséges alakulasat.
Cél:

= primer sziikségletek kielégitése
= kulturhigiénés szokasok kialakitas

= 0Onallésodasi torekvések tamogatasa

A gondozas szervezése

A gondozast az dlelkezési idében a sajat kisgyermekneveld, azon til a tars- kisgyermekneveld
végzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara ismerds kisgyermekneveld latja el. A
napirendet gy alakitjuk, hogy elkeriilhetd legyen a parhuzamos gondozas. A fiirdészobaban
lehet6ség szerint egy csoportbol egy kisgyermekneveld és legfeljebb két kisgyermek
tartdzkodik. A gondozasokat ugy szervezziik, hogy elegendd id6 jusson a gyermek nyugodt,

zavartalan ellatasdhoz, a gyermek aktiv egyiittmiikodéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

Gondozasi tevé kenységek‘ [ [a17] megjegyzést irt: tevékenységek

étkezés
testapolas pelenkavaltas, szobatisztasagra nevelés

01tozkodés

SR NEENEEN

pihenés, alvas biztositasa

Lényeges az elegendé id6 biztositdsa, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa hosszu

gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikacido érzelmi toltése, a kisgyermeknevelé” [[a18] megjegyzést irt: kisgyermeknevel6nek

gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara. A

gondozas jelentds mértékben befolyasolja a szokaskialakitast ¢s az onalldsodast.
Etkezés
Cél:

o Orommel, jo étvaggyal egyék meg az ételt
e korszeri konyhatechnologiai eljarasokkal eldallitott taplalékkal a gyermekek testi

fejlodésének eldsegitése, fiziologias sziikségletének kielégitése
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e kulturhigiénés szokasok kialakitasa

e az 06nallo étkezés kialakulasanak el6segitése

A kisgyermeknevel6 feladata:

v’ étkezések soran kellemes, nyugodt 1égkor megteremtése

v’ gondozasi sorrend kialakitasa melynek alapja a gyermek egyéni igényei

v’ targyi feltételek biztositasa

v’ elegendd id6 biztositasa az étkezéshez a gyermekek taplalasa, az 6nallo, tiszta étkezés

tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.

Megvalésulas folyamata: A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint (6lben vagy asztalnal

iilve), gondozasi sorrendben étkeznek.

Mindig figyelembe vessziik az egyéni tempot, a sziikségleteket. Az étkezések azonos iddben,
kulturalt koriilmények kozott, dertis légkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld
megkostolja, miel6tt odaadja, meggy6zddik arrdl, hogy megfelel-e a gyermekek izlésének. A
gyermekek jatékhelyzetbdl érkeznek asztalhoz, sajat helyiikre {ilnek. Minimalisra csokkentjiik
a szamukra farasztd véarakozasi idot. A kisgyermeknevelé személyre sz6loan terit, talal. Az
egylittmiikodési szandék szerint bevonja a gyerekeket a folyamatba. Az étkezék mellett {ilve
biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési, taplalkozasi szokasok (pl. alapos
ragas, gylimdlcs, z0ldség fogyasztasa) kialakitasara nagy hangsulyt helyeziink. Az uj izeket,
ételeket fokozatosan vezetjiikk be. A gyermekeket 6sztondzziik, de nem kényszeritjiik az étel
elfogyasztasara. Fontosnak tartjuk az informaciocserét a sziilokkel a gyermek étkezési

szokasairol. Feljegyzéseket készitiink az étkezésrol az egyéni dokumentacioba.

Testdpolds, pelenkavdltds

Cél:

e a gyermek jol érezze magat a gondozasi miivelet soran
e az egyiittlét dromet jelentsen

e kulturhigiénés szokasok kialakitasa

24



e agyermeki aktivitas, 6nallosodas eldsegitése
o testséma kialakitasa

e szobatisztasagra nevelés
A kisgyermeknevel6 feladata:

o targyi és személyi feltételek biztositasa

e deriis, nyugodt 1égkér megteremtése

e a gondozasi miiveletek elvégzéséhez elegenddé id6 biztositdisa a jo napirend
kialakitasaval

e alapvet0 tisztasagi szokasok elsajatitasa

e az egészséges fogfejlédés biztositasa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének egész
¢letre sz016 kialakitasa.

e agyermekben kialakuljon az igény, és szokassa valjon a tisztalkodas, a fésiilkodés,
Megvaloésulas folyamata:

Kornyezetiink és testiink tisztasdga nemcsak elégedettséget €s jo érzést ad, hanem a betegségek
elleni kiizdelemben is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitasat mar

kisgyermekkorban elkezdjiik

Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért rendszeresen

kezet mosunk. Mindig kezet mosunk a pelenkacsere, a vécéhasznalat utan.

A mini bélesédébe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak kezet.
Fontos feladatunk a helyes technikaval végzett kézmosas tanitdsa. Arcot akkor mosunk, ha
maszatos. A mosakodashoz folyékony szappant hasznalunk. A kézmosast és a toriilkdzést
személyes példaadassal segitjiik. A tiikor elott fésiilkodés nemesak a mozdulatok gyakorlasa,
de a testséma kialakulasa, a sajat test megismerése szempontjabol is fontos. Ezért hasznalunk

nagy tiikroket. Tanitjuk a helyes orrfijast, a zsebkendd higiénikus hasznalatat.

Kiemelten fontosnak tartjuk a fogak apolasat, a helyes szdjoblités és fogmosasi technika
elsajatitasat a gyermekekkel. A helyes ragas érdekében rendszeresen adunk zoldségfélét,

gyliimdlcsot. Fontosnak tartjuk a gyermekek rendszeres fogaszati ellendrzését.

A gyermekek egyéni fejlettségének megfelelden, evés utani gondozds idején kerill sor

szajoblogetésre, fogmosasra, sajat, jellel megjeldlt eszkdzokkel. A zart fogsoru gyermekek



fogkefét, fogkrémet hasznalnak. Sziikség esetén a kisgyermeknevelé megmutatja az 6blogetést,

a mozdulatokat. Jol segiti a helyes mozdulatok begyakorlasat a mosdé folotti tikor.

A pelenkas gyermekek egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalnak. A pelenkat naponta
tobbszor kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd el6tt és alvas utan pedig minden
pelenkas gyermeket tisztaba tesziink. A székletes gyermek pelenkajat azonnal kicseréljiik. Az
onalloan, biztosan all6 gyermeket az otthon kialakitott szokasoknak megfeleléen allva vagy

fekve pelenkazzuk.

Az otthon bilit hasznalé gyermek a bolcsddében is bilit hasznalhat, a gyermekvécét, mint
lehet6séget ajanljuk. Ha sziikséges, dobogot tesziink a vécé elé. A gyermekek testalkata miatt
kislanyok esetében mindig a kisgyermekneveld végzi a torlést. A fidknak ajanljuk a wc-papir
hasznalatat.

Szobatisztasdagra nevelés
Cél:

e aszobatisztava valas elGsegitése a gyermek egyéni érettségét figyelembe véve
A kisgyermeknevelé feladata:

e a lehetéség felkinalasa — a gyermek egyéni fejlettségének figyelembe vételével —
sziikségleteinek elvégzésére a fiirdészoba hasznalata soran

e tamogatod egyiittmiikodés a gyerekkel

o Dbatoritas, megerdsités

e clegendd id6 biztositasa — kivaras.

Oltézkédes

Cél:

e agyermekek az iddjarasnak megfelelen legyenek oltoztetve
e Onalldsodasi torekvések tamogatasa

o A kisgyermeknevel§ feladata:

e targyi személyi feltételek biztositasa

e batorito tdmogatd egyiittmiikddés a gyerekekkel

e clegendd 1d6 biztositasa-kivaras

a gyermekben kialakuljon az igény, a rendezett 61t6zékre
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Megvalésulas folyamata: Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhazata tiszta, izléses,
kényelmes és praktikus, 1abbelijikk egészséges legyen, tartsa a bokat. A ruhdzat tegye lehetové
az 0nallo, szabad mozgast, jatékot. Elegend6 id6t biztositunk a gyermek szamara az 6nalld
oltozésre, vetkdzésre. Figyelemmel kisérjiik tevékenységét, igy elkeriiljiik, hogy a ruhat, a cip6t
rosszul vegye fel, és elmenjen a kedve tble. Az oltozkddéssel az esztétikai érzéket, az
igényességet is fejlesztjiik. A gombolast, fiizést, kapcsolast jatékeszkdzokkel is gyakorolhatjak

a gyermekek. A testapolassal kapcsolatos szokasalakitast kovetkezetesen végezziik.
Pihenés, alvds biztositdsa

Cél:

ecgyéni igények szerinti id6, lehet6ség, biztositasa alvasra, pihenésre
Kisgyermeknevel6 feladatai:

= Az alvashoz optimalis feltételek (atszelloztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes
fekhely és ruhazat, allando hely, alvocimbora) biztositasa
= egyéni banasmoddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitse az

elalvast

Megvalosulas folyamata:A gyermekek akkor jatszanak oOnfeledten, akkor vesznek részt
szivesen a gondozasban, ha egyéni igény szerint megfelel6 idot és lehetdséget biztositunk

pihenésre, alvasra is.

Gyermekheverén, puha sarokban, kuckoban pihenhetnek. Egyéni banasmoddal,
testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjik az elalvast. A félrenyelés
veszélye miatt nem adunk cumisiivegben folyadékot a fekvo gyermeknek. Az ébredés utan
lehetdség van csendes jatékra, igyeliink arra, hogy a korabban ébreddk ne zavarjak meg tarsaik

alvasat.

Jatéktevékenység

A kisgyermek természetes tevékenysége a jaték, szabadon valasztott minden kiils6 kényszert6l
mentes. A jaték céltudatos tevékenység, mindig a gyermek kdzvetlen indittatdsabol, belsd
fesziiltségébdl ered, de a benne megnyilvanuld konkrét cél labilis, kdnnyen felcserélédik,

valtozik. A jatéktevékenység a személyiségfejlédés tere- tiikrozGje. Altala gazdagodik a
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gyermek érzelmi élete, ismereteket szerez, fejlddnek képességei, készségei. Jaték soran alakul
tarsas kapcsolata, szocialis képessége. A tobbi gyermekkel vald egyiittlét 6romforras a
kisgyermekek szamara, a tarsak viselkedése, mintat nyuajt, segitve a szocialis képességek
fejlodését. A jaték velejardja az utdnzas, a felnéttek mozdulatai, hangképzése, viselkedési
mintaja, mintakovetés, a szabalyok, viselkedési minta belsévé valasa. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek biztositasaval (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkoz)és neveldi
magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek
igényeit figyelembe véve és a helyzettdl fliggéen kezdeményez, szerepet vallal a jatékban,

annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti.
Cél:

o A szabad jatéktevékenységhez a targyi és személyi feltételek megteremtése. A jol kialakitott

napirenddel a lehetd legtobb id6t biztositani a gyermeknek ehhez a tevékenységéhez.
A kisgyermekneveld feladata:

o targyi feltételek biztositasa, jaték fajtanként elegendd mennyiség, pedagogiailag
értékes, j6 mindségii eszkdzok tarhaza

e a nyugodt légkor biztositasa, az elmélyiilt jaték feltételeinek megteremtése. A
napirenden belill elegendd eszkdz, id6 és hely biztositasa.

e csoportszoba kialakitasa soran jatéksarkok kialakitasa

e clegendd idd biztositasa

e tamogatd batoritd odafordulas

o személyiség harmonikus fejlesztése

Megvalosulas folyamata: A csoportszobak kialakitasanal figyelembe vessziik, hogy minél
tobb lehetdség legyen a jatékra, megfeleld jatéksarok, szép, otthonos hangulatos kialakitasara.
A jaték oromteli, onkéntes, szabadon valasztott és belsd sziikségletbdl fakadd legyen.
Id6jarastol fiiggben naponta jatszanak az udvaron. Igény szerinti kezdeményezés ¢és
szerepvallalas a jatékban. Az egyéni élményeken tul, kozos élményszerzési lehetoségek (egylitt
jatszas) biztositasa. A gyermeki jaték Onallésdganak biztositasa. Segitjiik a gyermekek
készségeinek, képességeinek kibontakozasat, fejlodését szabadon megvalaszthatd jatékkal,

motivalassal. Folyamatosan lehet0ség adas szabad jatékra, mozgasra.



Egyiitt jatszassal, ¢énekléssel, mondokazassal, verseléssel, meséléssel, babozassal,
alkototevékenységek felajanlasaval, jatékos, mondokas tornak kezdeményezésével sok 6romot

adunk a gyermekeknek.

’Ta nula 5‘ [a19] megjegyzést irt: Javasiom a fejezet elejére tenni, mivel a
bolcsédében a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Tanuldsnak neveziink minden olyan folyamatot, mely a gyermek
fejlédését szolgalja és ebbe a gondozasi helyzetek is beletartoznak.

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolesédében nincs helye.

A bolesddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacidszerzési folyamat tanulas, amely tartos valtozast
idéz el6 a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban. A tanuldas a gyermek korabdl és
fejlettségébdl adodod tevékenység, ill. tevékenységbe agyazottan torténik. A tanulas
legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisdg, az érdeklédés. A kisgyermekkori tanulas
szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel és a tarsakkal valo
egyiittes tevékenység és kommunikacié. A jaték kitiind talaja a fejlesztésnek, mert altala szinte
észrevétleniil tanul a gyermek, jaték kozben ismerkedik, ill. megismeri az 6t koriilvevo
kornyezetet, majd az idO6ben elére haladva kiélheti, kiprobélhatja, feldolgozhatja és

gyakorolhatja az életben el6forduld szituaciokat, az 6t ér6 élményeket.

A tanulas formdi: utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6 - gyermek
interakciobol szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitas. A beszéd a kisgyermekkori tanulas
nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlddésének feltételei a biztonsagos és

tdmogatd kornyezetben zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.

LA gyermek atéli a k6zos munkalkodas 6romét és a tevékenység fontossagat, hasznossagat. Az
orom forrasai az egyiittesség, a tevékenység a fontossaganak az atélése. Az onkéntesség nagyon

fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és bar-

mikor kiléphetnek a tevékenységbol. l [a20] megjegyzést irt: £z minden tevékenységre igaz, alkots,
mozgds ....javaslom a szovegkornyezetbe dthelyezését.

Mozgas, mozgasos jatékok
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A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak és fejlodésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a mozgas. A

mozgast a gyermek alapveto testi sziikségletének tekintjiik.

e sokféle rendszeres és dromteli mozgaslehetséggel hozzajarulni a 1égzési és keringési
rendszer teljesitoképességének, a csont és izomrendszer teherbird képességének
noveléséhez, valamint a gyermekek mozgasigényének kielégitéséhez.

e természetes mozgaskedv, mozgasigény kielégitése

A kisgyermekneveld feladata:

= a valtozatos mozgasformak sokszori gyakorlasahoz optimalis feltételek megteremtése,
mind a csoportszobaban mind az udvaron, teraszon a megfelelé szama és mindségii
mozgasfejlesztd jaték biztositasaval.

= A balesetmentes kornyezet kialakitasa és fenntartasa. Jatékos mozgasos programok

szervezése, alkalmanként sziilokkel k6zosen.

Megvalésulas folyamata: A leveg6zés fontos élettani hatasu. Id6jarastol fliggden a gyermekek
minél tobb tevékenységiiket a szabad levegén végzik. Udvarunk, udvari jatékaink lehetdséget

adnak a mozgas kiilonb6z6 formainak gyakorlasara, az 6romteli idotoltésre, a jatékra.

Mind a szobaban mind az udvaron is biztositjuk a minél nagyobb mozgasteret, a
hnozgésfejleszté‘ eszkozoket és jatékokat. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron
¢és a teraszon tobb lehetéség nyilik, mint a szobaban. Minél valtozatosabb mozgasra van
lehetésége a kisgyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik a jatékban. A jatékeszkozokkel
szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsak a mozgésaktivitast és hasznalatuk
biztonsagos legyen.

Odafigyeliink a kornyezet balesetmentességére és a veszélyforrasok kikiiszobolésére.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegend? hely all rendelkezésre,
példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A mozgasfejleszté eszkdzok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv

részvétel lehetGséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

[ [a21] megjegyzést irt: eszkozoket és




Monddka, ének, zene

A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotahoz igazodo ének,
mondoka felkelti az érdekldédését, formaljak esztétikai izlését, pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi
biztonsagot nyjt.

Cél:

= oOlbeli, gyermek dalok, énekes jatékok megismertetése
= Oromforras biztositasa
= zenei érdekl6dés felkeltése
= esztétikai fogékonysag formalasa
A kisgyermekneveld zenei nevelési feladatai:
e Magyar mondokak, énekes jatékok megismertetése.
o Dalolassal kedvet keltsen az éneklésre és mintat adjon az 6nkéntes utdnzasra.

e Osszerendezett mozgasra késztetés.

e Ritmusérzék fejlesztése.

e Hangszerek (pl: dob, cintanyér, xilofon, csrgék, triangulum) megismertetése.

e Zenei nevelés tartalma

e Kotetlen formaban, a napszak barmely id8szakdban egy-egy gyermekkel
kezdeményezve.

e Napi rendszerességgel, bzl igényeknek, évszaknak, aktualitisoknak megfeleld

tartalommal.

Megvalésulas folyamata: A mini bolcsédei ellatasunk sokrétii zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondéasa, a dallam ¢és
ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, feleldsséggel
kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabb ¢lését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenchallgatas pozitiv érzelmeket kelt, dromélményt, érzelmi

biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
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élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
clsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint
a csoportban a der(is, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. Hangszerekkel (dob, csorgd, xilifon)
igyeksziink érdekessé tenni a liiktetések, ritmusok vilagat. A mini bolcsddénkben a zenei
nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

A zenei nevelésiink a gyermekek egész napjat athatja.
Zenei nevelés feltételei:

o Kisgyermekneveld énekeljen.
e Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal, melyet emlékezetbdl el tud énekelni, el
tudja jatszani.

e nyugodt, deriis, szeretetteljes 1égkor biztositasa

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a beszéd,
a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis fejlodésre. A
versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre.
Cél:

= Oromszerzés, gyonyorkodtetés, az irodalmi fogékonysag megalapozasa

= konyvek iranti érdeklodés felkeltése, konyvvel valdé banasmod elsajatitasa, olvasova

nevelés

A kisgyermekneveld feladata:

e A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése. Kozvetlen, dertis nyugodt 1égkar.

e Olyan igényes hazai és kiilfoldi anyag kivalasztdsa, mely a gyermekek életkori
sajatossagaihoz igazodik.

e Mesesarok kialakitasa, ahol a gyerekek egyénileg barmikor elévehetik és nézegethetik
a képes-, és mesekonyveket.

e Tudjon rovid verseket, egyszerli rovid meséket.

e Az irodalmi alkotasokat arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje.



e A hanger6 valtoztatasaval tegye érzékelhetobbé a gyermekek szamara a mesék és versek
hangulatat.

e Hasznalja a mondokazas nyugtatd hatasat.

e A kisgyermeknevel$ beszédmodell szerepébdl kovetkezden tiszta, szép, valasztékos,
nyelvtanilag helyes, érthetd beszéd.

e Mondogasson a néphagyomanyokhoz, iinnepekhez kapcsolodd meséket, verseket.

e Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a sziilokre is.

Megvalosulas folyamata: A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges
kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsdganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kdzos mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakuldsat és a vilagrdl vald ismeretek megszerzését. Csecsemd- és kisgyermek
korban[ Léves korban nagy jelentdségli (a testi kapcsolat irdnti igény kielégitésén tul) a
simogatok, tapsoltatok, lovagoltatok ritmusa, liiktetése, egyszerli szovege mert megnyugtatéan
hat a kisgyerekekre.

A mini bolcsddénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsésorban.

Alkototevékenység

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés

—, nem annak eredménye.

Cél:

= Az ¢épitd, abrazold, alkotdtevékenység segitése, térbeli, formai, szini képzet

kialakulasa, gazdagitasa. A természet szineire, formaira valo rahangolodas.

A kisgyermekneveld feladata
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o A targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, az egyes technikak, eszkdzhasznalat
megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai
segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

o Az alkotétevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa.

e A gyermek alkotdsait a sziilok szamara is lathatova tétele.

e Megismertetni a gyerekkel kiilonbdzé anyagokat (pl. gyurma, agyag, lisztgyurma,
kavics, festék, ragasztd, nyomda stb.), eszkozoket (pl. gyurmatabla, formazo, szines
ceruza, zsirkréta, ecset, olld, rongypamacs, porkréta, textil, papir, stb.), a kézi munka
alapelemeit (rajzolas, festés, mintazas).

e Az egyéni fejlettségnek, életkori sajatossagnak megtelelé motivalas.

o Gyermeki élmény- és fantazia vilag gazdagitasa

Megvalésulas folyamata: A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a
kisgyermekneveld segiti az alkoto tevékenységek iranti érdeklédés fenntartasat és az alkotasbol
fakado 6rom személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését.

A leggyakoribb alkoté tevékenységi formak a bolcs6dében: gyongyfiizés, nyomhagyo
eszk0z0k hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés. Ezeket a tevékenységeket a kisgyermekneveld kilon tervezi, és késziti els. A
tevékenység ¢és ennek drome a fontos, nem a mii, nem az eredmény. Tag teret kap a beliilr6l
fakadd motivacio, kreativitds. A kisgyermekneveld altal biztositott feltételekkel, az egyéni
fejlettséghez igazodva segiti az alkototevékenységek gazdagodasat, az esztétikai érzékenység,

a sz€p iranti nyitottsag, igényességiik alakulasat.

fKreativ sarkokat alakitunk ki a csoportszobaban, ahol a gyerekek szdmara megszokott,
elérheté helyen mindig rendelkezésre 4all mindenféle anyag ¢és eszkoz amelyekkel
fantazidjuknak megfeleléen dolgozhatnak, alkothatnak. Nem mondjuk meg, mit csindljanak,

hanem abban segitiink, hogy hogyan €s mibdl lehet valamit elkésziteni. Az elkészités

folyamata is jaték.

Igyeksziink kertilni a direkt neveldi rahatasokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve

segitjiikk az alkotokedv, készség kibontakozasat.

Fébb alapanyagok: El6térbe helyezziik a természetes anyagokat. Kréta, agyag, homok, papir,

festék, fonal, gyapju, kiilonb6zo termések, termények stb.

A fejlédés tamogatdsdnak ftartalma

[a25] megjegyzést irt: Ez nagyon j6 dtlet, ha csoportban a
legtobb gyermek fogékony r4, ill. ha nincsenek kisebb gyermekek,
akik a szajukba veszik, megkéstoljak ...

[a26] megjegyzést irt: A bsicsddei elldtasban a fejlesztés
kifejezést a lelassult, megrekedt fejl6dés esetén hasznaljuk, normal
esetben a fejl6dés tdmogatasa kifejezés hasznélatos, javaslom
javitani.




= Képalkotas - firkalas, rajzolas, homokba palcikaval,

= Rajzolas - ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal,

= Festés - ujjheggyel, nyomdaval, ecsettel, szivaccsal, Agyagkompoziciok —a gyurmaval,
karcolas, lenyomat,

= Képalakitas - tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités,

= Plasztikai munkak - egyszeriibb ajandéktargyak készitése,

= Epités - hoval, homokkal, épitékockaval, tiiskével, legoval, stb.

Kornyezeti nevelés a mini bolcsédében

A gyermek aktivitdsa és érdekl6dése sordn tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tdgabb
természeti- emberi- targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyair6l. A valosag
felfedezése sordn pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotasokhoz,

tanulja azok védelmét, az értékek megdrzését.

A gyermek mikdzben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, amelyek a

kornyezetben valo, életkoranak megfeleld eligazodashoz sziikségesek.

A kornyezet megismerése sordn matematikai tartalmi tapasztalatoknak, ismereteknek a

birtokaba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat.
Cél:

= A gyermek ¢és kornyezete kozott megfelel 6sszhang megteremtése

= A gyermek koryezettel kapcsolatos ismereteinek a bovitése

= A helyzetek lényeges tanulasi lehetdségének kihasznalasa, az egymasra épiild
elemekbdl all6 miiveletsorok gyakorlasa, probalkozas az egyiittmiikodésre és feladat

megosztasra.

Megvalésulas folyamata: A kisgyermeknevelok lehetévé teszik a gyermekek szamara a
kornyezet megismerését. Alkalmat, id6t, helyet biztositanak a spontan és szervezett tapasztalat

¢és ismeretszerzésre, a kornyezetkultira és biztonsagos életvitel szokéasainak alakitasara.

A kornyezettel vald ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlodését alapvetéen
befolyasolo, az életkor ndvekedésével egyre taguld, az ismeretszerzésben alapvetéen mélyiild

folyamat.

Témaink a kornyezeti nevelés soran:

35



v novények megfigyelése, termések, levelek gytijtése, jaték ezekkel
v’ 4llatok megismerése, simogatasa,

v’ az id6jaras megtapasztalasa

v’ évszakok jellemzdinek megtapasztalasa

v jarmiivek megfigyelése

v

anyagokkal valé ismerkedés, tevékenykedés

Egyéb tevékenységek

Vannak olyan tevékenységek a mini bdlcsédénkben, amelyek kiilonbozd élethelyzetekhez,

kozos elokésziiletekhez, a kornyezet szépitéséhez kapcsolodnak.
Cél:

= a ko0z0s munkalkodas, a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak, a segités
atélésének hangsulyozasa, oly modon, hogy a gyermek a tevékenységben 6rommel és

onként vegyen részt, de barmikor kiléphessen beldle.
A kisgyermekneveld feladata,

= biztositsa a probalkozas, az egylittmiikddés €s a feladatok megosztasanak lehetdségét.

= Fejlessze a gyermekek izlését, az igényességét, masok felé fordulasat és az 6nallosagot.
Feltételek: Megfeleld méretli eszkdzok és elegend6 id6 biztositasa a tevékenységhez.

Megvalésulas folyamata: Ezek lehetnek pl. virdagok ont6zése, asztalok torlése, gyiimolcsok
mosasa, terem rendbetétele, jatékeszkzok elrakodasa, levélsdpres, stb. Az 6rom forrasai az ,,én
csindlom” élményének, az egyiittességnek, a ko6zo6s munkalkodasnak és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és
barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek
a helyzetek lehetGséget nytjtanak az egyiittmiitkodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati

Osszefliggések felfedezésére, megértésére.
A fejlédés leggyakoribb jellemz6i a bolcsédés kor végére

A j6 szinvonalu ellatasunkkal szeretnénk megvalositani, hogy gyermekeink elérjék az k)voda
érettségi szintet:
e nagyon sok teriileten Onallo a gyermek: egyediil étkezik, 6l1tozkodik, tisztalkodik,

legfeljebb apro segitséget igényel,
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szakma az utébbi id6ben nem javasolja ennek a kifejezésnek a
hasznalatat, de a benne leirtak érvényessége adekvat.




e mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is,

e jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara,

e kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0j tevékenységekben,

e gazdag szdkincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felndttel, gyermekkel,

e agyermekek tobbsége szobatiszta.

Hagyomanyok, tinnepek, rendezvények a mini bolcsédében

Mini bdlesddei életiinket kiilonbozo iinnepek, iinnepélyek és rendezvények megszervezésével
szinesitjiik és tessziik valtozatosabba. Egyiitt jatszva, énekelve, mesélve, tevékenykedve sok
népi szokast életre kelthetlink. Torekszlink az eredetiségre, sokszinliségre és természetességre.
Ahol a sokféle lehetdség az uralkodd hangulat, a targyi valaszték igazi 6romforras. A mini
bdlcsédében az linnepek tobbségét zart korben szervezziik, a gyermekek napirendjébe illesztve.

Tobbeélu intézményként kapcesolodunk az 6voda nyilt napjaihoz.
Mini bélcsédénk iinnepei.:

- a Mikulast,

- karacsonyi linnepséget,

- husvétot,

- farsangot,

- agyermekek sziiletésnapjat, névnapijat,
- gyermeknapot

- Anyak napja,

- Személyes elkdszonés

A mini bdlcsédében az életkornak megfeleld babeldadast, gyermekkoncertet is nézhetnek,

hallhatnak a gyermekek.

A feladatok ilitemezésénél figyelembe vessziik a hagyomanyokat, az iinnepeket és a mini
bdlcséde helyiségeit ennek megfelelden diszitjikk. A diszitésbe bevonjuk a gyerekeket és a

sziiloket is.
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Csaldadok tdmogatdsanak modszerei és lehet§ségei

A csaladok tdmogatasa a csaladban hatékonyan miikddd eréforrdsok felkutatasara és ezen
er6forrasok eredményes mikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacids
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozasdhoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a

csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését.

Kapcsolattartas a sztlékkel

A mini bolcsédei nevelés gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlodését. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, szilkségleteit nagyban segitve a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld
differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban. A Kisgyermeknevelé pedig, mint szakember
szaktudésaval, tapasztalataival tudja segiteni a sziil6t gyermeke nevelésében. A korrekt partneri
egylittmiikodés feltétele az Oszinteség, a kolcsonds bizalom, a hitelesség, a személyes
hangvételli, az etikai szabalyokat betartd, az érintettek személyességi jogait tiszteletben tarto,
tapintatos folyamatos kommunikacio, az informacié megosztasa. A felvételrdl szolo értesités
utan, kezd6 sziil6i értekezlet keretében mutatjuk be az intézményiinket és annak mikodését. A
mindennapi talalkozasok, beszélgetések Uutjan napi informéacidk nyujtasa a gyermek

fejlodésérdl, napi tevékenységérol, intézményi aktualitasukrodl, a csoport életérol.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,

ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben valdo megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése el6tt, vagy a beszoktatas ideje alatt a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A
csaladlatogatas arra is lehetdséget nytjt, hogy a sziilé bévebben informalddjon a mini bolcsddei
¢letrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevelket, akikre gyermekét bizza. A
csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késdbbi jo

egyiittmiikodésnek.
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A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetéségének
ajanlasakor, az iddpont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és utan a csalad kivansagait

mindenek felett tiszteletben kell tartani.

A jol felkészitett gyermek izgalommal varja a vendég érkezését. Ehhez sziikséges az is, hogy a

szlil6ktol pozitiv érzéseket tapasztaljon.

A csaladlatogatas soran a sziilé valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a mini bélcsédében
folyé munkaba, megismerheti gyermeke kisgyermeknevelGjét, ugy, hogy kdzben az otthoni
biztonsagban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvassal, szobatisztasaggal kapcsolatos
kérdéseket, problémakat, melyeknek kiilonésen nagy a jelent6ségiik, hiszen ezeken a
teriileteken elengedhetetlen a sziilé és a kisgyermeknevel harmonikus egyiittmiikddése a

gyermek kiegyensulyozott fejlédése érdekében.

A kisgyermeknevel§ felkésziilten megy a csaladokhoz. Az iranyitott kérdésekre adott valaszok,

a csalad lakokornyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok feltérképezésében.

A kisgyermeknevelo fokozott figyelmet szentel a hatranyos helyzetii és halmozottan

hatranyos helyzetii gyermekek meglatogatasara, beszoktatasara.

Beszoktatas (adaptacio)

A beszoktatas soran a fokozatossag, a bizalom megteremtése, a kisgyermek elveszett
biztonsaganak ujrateremtése zajlik. A beszoktatasrol, az elsé 10 naprol kiilon dokumentacio
késziil a gyermek fizend fiizetébe. sziilovel torténé fokozatos beszoktatis a csaladdal valé
egylittmiikodést helyezi eldtérbe. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran a
kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziilének informaciot nyujt a bélesédei
nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlodés sajatossagairél. A gyermekek kéthetes
beszoktatasi modszer segitségével valnak el a sziiloktdl, ezzel a gyengéd atmenetet, az 1j
kornyezethez vald alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatds soran a kisgyermek, és a
kisgyermeknevelé kozott fokozatos kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket 1j
kornyezetének elfogadasaban, valamint mérsékli az adaptacio soran mutatkozo stressz reakciok
(P1. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziiléhoz vald fokozott
ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az 6nallosag terén jelentkezo esetleges valtozasok,
sth.) stlyossagat, id6beni elhtizodasat A beszoktatas elére megtervezett iitemterv alapjan
torténik. Az anya, apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek, és

megkonnyiti az 4j kornyezethez vald alkalmazkodasat, és csokkenti az adaptacio soran fellép6

[a28] megjegyzést irt: A gyermek térzslapjaba késziil a
feljegyzés.




reakciok sulyossagat, idébeni elhtizodasat. Minden beszoktatast csaladlatogatas el6z meg.
Minden kisgyermeknek lehetoséget teremtiink a beszoktatast segitd kedvenc targyainak
behozatalara. Ezek az eszkdzok a nap egészében a gyermekek kdzelében vannak.

A beszoktatds idejér6l a kisgyermeknevel6 naponta feljegyzést készit, a gyermek fejlodési

fiizetébe. A beszoktatas altalaban mindig hétf6i napon kezdddik.
A 16 cél a sziil§-gyermek-kisgyermeknevel6 kapcsolatanak épitése.
A maodszer alapelvei:

v a mini bdlcs6dében eltdltott idd, naponkénti fokozatos emelése,

v a gyermek fokozatos bevonasa az eseményekbe,

v kozvetlen sziiléi kozremiikodés a beszoktatas idészakaban,

v’ sajat kisgyermeknevelbjéhez valo személyes kotodés kialakitasa.
Fontos, hogy az anya csak a sajat gyermekével tartson kapcsolatot, 6t tamogassa jatékokkal, 6
végezze a szokasos gondozasi miiveleteket. A gyermek kozeledésére a kisgyermekneveld
baratsagosan reagal, segiti jatékat, tajékozodasat a csoportban, tizoraira folyadékkal vagy

gylimolccsel kindlja. Kérjiik a sziiloket, hogy mindig pontosan, a megbeszélt idére érkezzenek.

Gyermekiik el6l ne szokjenek el, a bucstizkodas se legyen elnytjtott. A gyermek szoktatasat
egyszerre egy személy végezze. LehetOség szerint az vigye végig a szoktatast, akivel eldszor

jott a gyermek a mini bolcsédébe.

A sziild a csoportban toltott id6 alatt gyermeke igénye szerint jatszhat egyiitt vele, vagy

csendesen szemlélje tevékenységeit, biztos pontként gyermeke szamara.

v Ne akarja a gyermeket a kzelébol rogton elkiildeni!
v Ne tiltson mindent a gyermeknek, a kisgyermeknevel$ szoljon, ha a gyermek olyan
jatékba kezd, ami a csoportban nem megengedhetd.
v Ne ijesztgessék a gyermeket a bolcsédével!
v" Engedjiik, hogy kifejezhesse érzéseit a valtozasokra. (szabadjon a gyermeknek sirni is)
v Soha ne mondjék neki, hogy akkor nem megyiink érted!
A beszoktatas idotartama 2 hét, hetenként érkezhet 0j gyermek a kisgyermeknevel6hoz.

Indokolt esetben egyszerre 2 0j gyermek szoktatasat lehet ﬁzégezni‘.

Napi kapcsolattartds
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[a29] megjegyzést irt: A tovébbiakban javaslom az
alapprogram szerint kévetni a kapcsolattartas formait ...napi
kapcsolattartas, egyéni beszélgetés stb. — azokat, amik
megvalésulnak a mini bélcs6dében.




A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonods informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatardl, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerii tajékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idokereteknek megfeleléen. Fontosnak tartjuk a kdlcsonds tajékoztatast a
mini bélcsédébe érkezéskor és a hazaadaskor. Erkezéskor a sziil§ nyjt informaciot az el6z6
nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a gyermek egészségi allapotarol, a valtozasokrol.
Hazaadaskor a kisgyermeknevel6 tajékoztatja a sziiloket a gyermekrél (hangulata, kozérzete,
tarskapcsolat, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas, onallosag, stb.). Ugyeliink arra, hogy a
beszélgetés ne a gyermek ,feje felett”, hanem 6t bevonva torténjen. A napi beszélgetések
formaljak a kapcsolatot, erésitik a bizalmat, lehetévé teszik a gyermek és egymas minél

teljesebb megismerését, a nevelés 6sszehangolasat.

Uzené flzet

Az lizend fiizet hasznalata folyamatosan torténik. Ebbe a sziil0 is bejegyez fontosabb kéréseket,
valamint tajékoztatast ad a gyermek tavolléti idején tortént eseményekrél. A sziild a mini
bolesddébe érkezés el6tt rovid jellemzést ir gyermekérdl, (allergia vagy egyéb tartds betegség)
majd fontos bejegyzésekkel tajékoztatast ad a valtozasokrodl, a gyermek tavolléte idején tortént

eseményekrol. A kisgyermekneveld bejegyzéseinek tudomasul vételét alairasaval igazolja.

A kisgyermeknevel$ a beszoktatasrol készit bejegyzést, valamint a gyermek egy-egy, a
fejlédése soran elért valtozasrol (pl. szobatisztasag, beszéd, mozgas, jatékfejlodésrol) valamint
a torzslapon vezetett fontosabb valtozasrdl és a negyedévenkénti értékelésrdl ad irasos

tajékoztatast.
A kisgyermekneveld

e a beszoktatas tapasztalatairol késziti az elsé bejegyzést,

e napi tapasztalatait - baleset, laz, bdr kipirosodasa, megbetegedés — folyamatosan az
tizend fiizetbe bejegyzi,

e a gyermek fejlédése soran elért egy-egy valtozasrol (pl. szobatisztasag, beszéd,

mozgas, jatékfejlédésrol) tajékoztatja a sziiloket,
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e negyedévenként értékeli a gyermek egyéni fejlettségét.

Fogaddora, egyéni beszélgetés

A sziil6 személyesen, a gyermekével foglalkoz6 kisgyermeknevelovel beszélheti meg
gyermeke fejlodését, nevelésével kapcsolatos problémait, erdsségeit, esetleges fejlesztendd
teriileteit, segitséget kaphat, hogy miben és hogyan tudja odahaza is segiteni gyermeke
fejlodését a kiilonbozo teriileteken. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermeknevel6, a mini
bolcsddevezetdje. A szakmai kompetencidn talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember
kozremiikodése.

A fogadoorakra eldre egyeztetett idopontban keriil sor. Ezek mindig nagyon személyesek és

bizalmasak — természetes a titoktartas! |

Szll6csoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések, kisgyermekneveld vezetésével a
csoportba jaré gyermekek sziileit foglalkoztaté nevelési témardl. A problémak megosztasa,
egymas meghallgatasa segiti a sziildi kompetenciaérzés megtartasat. LehetGség van az
egymastol hallott helyzetkezelési modok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr
bévitésére. A kisgyermeknevel6tdl kapott indirekt megerdsitések jo iranyba befolyasoljak a

sziilék nevelési szokasait.

SzUlGi értekezlet

A mini bolcs6dén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozé tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel k6zésen meghozando
dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszer(i sziil6i
értekezletet tartani. Beszoktatas el6tti értekezleten célszeri bemutatni a bdlcsédét, a
kisgyermekneveldket. Ismertetni a szakmai programot, a hazirendet, sziil6i kérdésekre
valaszolni. Megbeszélni a csalddlatogatasok id6pontjat, a beszoktatdsok idejét. A mini
bolesodét, vagy az adott gyermekesoportot érint6 kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i

értekezlet 0sszehivasara is sor kertilhet.

Szervezett programok
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[a30] megjegyzést irt: Szakmai alapelvek szerint ez a két
kapcsolattartas forma ugyanaz. Nincs kiilénbség, mindegyik
lehet8séget ad a gyermek fejl6désérdl vald beszélgetésre és az
esetleges fejlédésbeli problémak megbeszélése, szul6k szamara
nevelési segitségnyujtasra.




A szervezett programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet-lehetdségek a csaladok segitése,
a sziil6i kompetencia novelése, a csalad és a mini bolesdde kozotti kapcesolat erdsitése

érdekében.

Ezek a kozds élmények, az emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tdjékozottsag
gyarapitasaval nagymértékben hozzajarulhatnak a sziiléi kompetencia fejlodéséhez, a csaladi

nevelésnek és a gyermek fejlodésének segitéséhez.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szorolap, kdzosségi (zart) csoportban vald megjelenések
lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

Nyilt napok

Evente egyszer tavasszal a gyermeknap hetében nyilt napokat tartunk az 6vodakhoz hasonlé-
an, ilyenkor az érdekl6dé csaladok jonnek el gyermekiikkel, hogy megnézzék, megismerhessék
a bolesddei életet, nevelési-gondozasi munkankat, ha a késébbiekben szeretnék gyermekiiket
bolcsddébe iratni. Rovid irdsos ismertetét adunk a sziildknek a bolcsédei felvétellel és a
szolgaltatasok ismertetésével, amit otthon is elolvashatnak. A kisgyermeknevelok bemutatjak
a sziiléknek a csoportokat és helyiségeket, jatékeszkozoket, mesélnek a napirendrdl, a sajat
gondozondi rendszerrdl, kozos jatszasra invitaljak a gyermekeket és a sziiléket. Csaladok
igényeihez igazodva szakemberek elGadasa a sziiléket érdeklé témakban, évente 1-2

alkalommal.

A mini bolcséde kapcsolatrendszere

A mini bolcsédénk kapcsolata a bolcsédei haldzaton beldl

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
boles6dék egymas kozotti szoros egyiittmiikodése.
Fontos a horizontéalis kapcsolattartas mas bolcsddékkel, mini bolcsédékkel, rendszeres,

egymast segitd, tamogato szakmai kapcsolat kialakitasa.
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Mini bolcséde és dvoda kapcsolata

Az 6voda a mini bolcsédei nevelés-gondozas utan fontos fejlddési 1épcséfok a gyermek
¢letében.

A két intézmény kozott, olyan kolesonds egyiittmiikodésre épiild, tartalmas kapcsolat
kialakitasa sziikséges, amely lehet6vé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,
megértését.
Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapulod partneri viszony eldtérbe helyezése.
Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsdga folyamatos fejlddésének fenntartasat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az uj kdrnyezetbe torténd beilleszkedésben.
Cél:
= agyermek szamara az adaptacio, a bolcsddébol az 6vodaba keriilés ne jelentsen érzelmi
megrazkodtatast, a gyermekek életmodjaban a lehetd legkisebb valtozas torténjen, és
biztositva legyen személyiség-fejlodésiik folyamatossaga
= a szakemberek betekintést nyerjenek egymdas munkajaba, megismerjék egymas
szokasrendszerét, hagyomanyait
Tartalma:
v A mini bdlcs6débdl az Ovodaba torténd zavartalan atmenet érdekében az
ovodapedagogusokkal lehetové tessziik, hogy a gyermekek pozitiv élmények utjan

megismerkedjenek az 6vodaval.

v’ Bolcsddés gyermekek és kisgyermeknevelSk latogatasa az 6vodéban. Ismerkedés az
Uj kornyezettel és az ovondkkel. Lehetdség szerint az 6vodaban, az elsé napokban a
kisgyermekneveld ¢és az 6vond egyiitt fogadja a gyermekeket.

v A hatékony egyiittmiikodés érdekében ismerjiik az 6voda Pedagdgiai Programjat.
A bdlcsédei Szakmai Programot ismerik az 6vondink, mely kiindulasi alap az
ovodaban folyé munkahoz.

v' Az dvodapedagdgusok tobb alkalommal meglatogatjak a csoportjukba jelentkezd
kisgyerekeket, megismerik 6ket bolcsédei tevékenység kozben. Ezek mellett az
o6vodaba mend gyerekekrél rovid szobeli esetleg irasbeli tajékoztatét adnak
kisgyermeknevelSink az ovondknek, gyermekeik fejlettségérél és a varhatod

nehézségekrol, ezzel is segitve a gyermek megismerését.

v A kisgyermeknevelSk meglatogatjak az 6vodaba keriilt gyerekeket.
v Az 6vodavezetd és a kiscsoportos Ovondk részvételével sziil6i értekezletet tartunk a

bolcsddében az 6vodaba tavozo gyermekek sziilei részére.
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v' Szakmai egyiittm{ikddés formaja a bolcsddei kisgyermeknevelSk bekapcsolodasa a
szakmai munkak6zosségekbe. A munkak6zosség altal nygjtott lehetdségek szakmai
napok kihasznalasaval a korosztalybol fakadd gondozasi-nevelési feladatok
eltéréseinek megtapasztalasa.

v/ Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kells fejlettséggel,
érdeklddéssel, 6rommel induljanak az dvodaba.

Kapcsolat az egészségligyi intézményekkel

Cél: egylittmikodés védonokkel és a gyermekorvossal az egészségligyi szokdasok, az

egészséges ¢letmdd kialakitasaban.
Kapcsolatunk kiterjed a kdvetkezokre:

e javaslat mini bolcsddei felvételre,

e csaladlatogatas eldtti, illetve csaladlatogatashoz kért informacio,

o ¢évkozben felmeriild probléma megoldasa,

e Kkorzeti védondk bejarasa a mini bdlcsédénkbe, amely tajékozodason és
tapasztalatcserén alapul,

e gyermekorvos egylittmiikodése kiillon megallapodas szerint.

Fontos a mini bolcsddében az egészségvédelem és a prevencid. Az egészségnevelés
Osszetartozik a gondozassal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel,

valamint a szocialis fejlédéssel.
Kapcsolatunk a gyermekélelmezéssel
Kiilon odafigyeléssel és kiilon ételkészitési rendszerben készitenek ételeket a mini bdlcs6dés

gyermekeink szamara. A konyhai szakértelem eredménye, hogy a taplalék mennyiségileg és

mindségileg helyes Osszetételi, a higiénés kovetelményeknek megfeleld és korszert

rrrrr
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EgyuttmUkodés a Kormanyhivatallal

A mini bdlcsédénk mitkddési engedélyének kiaddsara a fenntartd székhelye szerint illetékes
Kormanyhivatal jogosult. A mini bdlcséde kapcsolatot tart és az ellendrzések alkalmaval

egyiittmiikodik a Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamhivatal Gyermekvédelmi koordinatoraval.

Kapcsolat az ANTSZ munkatarsaival

Mini bélesédénk mitkodésének megkezdéséhez a teriiletileg illetékes ANTSZ a miikodési
engedélyeztetési eljarasban szakhatosagként milkodik/mikodott kozre. A miikddéssel
kapcsolatos kozegészségiigyi kérdéseket tekintve kapcsolatot tartunk és az ellendrzések soran

egyiittmiikodiink az ANTSZ teriileti munkatérsaival.

Kapcsolat a fenntartéval

Az intézmény és a fenntartd kapcsolata folyamatos, elsésorban a kovetkezé teriiletekre terjed
ki:

e azintézmény ellendrzésére

o gazdalkodasi, miikddési torvényességi szempontbdl,

e szakmai munka eredményessége tekintetében,

e agyermek- és ifjusagvédelmi tevékenységre,

e a gyermekbalesetek megeldzése érdekében tett intézkedések tekintetében,

e aziinnepek, iinnepélyek kdzos megemlékezések,

e azintézményi, Szakmai Program, Hézirend jovahagyasa és modositasa tekintetében.
A fenntartoval valo kapcsolattartas formai:

e szobeli tajékoztatas,

e irasbeli beszamolo,

o cgyeztetd értekezleteken valo részvétel.

Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kdlcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk ki
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek / keriilhetnek -
Tobbek kozott:

e Magyar Bolcsédék Egyesiiletével,

o Kozmiivel6dési intézményekkel (konyvtar, mivelddési haz),
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e Gyermekjoléti és Csaladsegité Szolgalattal,

e Gyamhatosaggal,

e Pedagodgiai Szakszolgélattal (korai fejlesztés, logopédia, gyogypedagogia,
mozgasfejlesztés), Nevelési Tanacsadoval,

o Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsaggal

o illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése

szempontjabol sziikséges.

A Szakmai Program m(ikodésének, bevalasanak ellenérzési rendszere

e Kérdsiveket allitunk Gssze a mini boles6débe jard gyermekek sziilei részére. A
bolesodei ellatas végén kitoltott kérddivek tajékoztatast nytijtanak arrdl, hogy mennyire
elégedettek a sziilok a mini bolcsédei ellatassal. A kérddivek értékelése nyoman a
szakmai kompetencianknak megfeleléen megtessziik a sziikséges valtoztatasokat.

e A sziil6k panaszaikkal az intézményvezet6hdz, fenntartohoz, Erdekképviseleti
Forumhoz, gyermekjogi képvisel6hoéz fordulhatnak. A panaszokat minden esetben
kivizsgaljuk, a kovetkeztetéseket levonjuk, és sziikséges valtozasokat megtessziik.

e A mini bolcséde szakmai vezetdje, valamint az intézményvezetd éves ellendrzési terv

szerint, rendszeresen ellendrzi a kisgyermeknevel6k munkajat, dokumentaciojat.
Gyermekrél vezetett |[dokumentacid

A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznalasa a gyermekrol
val6 lehet6 legmagasabb szinvonalu gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése,
a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése

érdekében torténik. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok: a targyszerliség (objektivitas), a validitas (a
szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljak dket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség, illetve a

folyamatossag.

A dokumentaci6é vezetéséhez kérni kell a sziilok hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a
sziiléknek meg kell mutatni. A dokumentacid vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat

a legmesszebbmendkig figyelembe kel venni.
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[a31] megjegyzést irt: Az jobb aléthatésag szempontjabol
javaslom a dokumentacié aldbbi felosztasat:

A gyermekekré| vezetett intézmény szint(i dokumentacid: bolcsédei
jelentkezési iv, megallapodasok,nyilatkozat, adatlap, felvételi konyv,
hazirend, KENYSZI; A gyermekekrdl vezetett csoport szinti
dokumentdcid:csoportnapld, napi jelenléti év, étkezési nyilvantartas;
A gyermekekrdl vezetett egyéni szint(i dokumentdcié: fejl6dési
naplo, egészséguigyi torzslap, Uizend fuzet.




A gyermekekrél vezetett intézmény szintld dokumentacio:

v

AR NEENEEN

v

bolcsddei jelentkezési iv, csatolva hozza a hazi gyermekorvos igazolasat €s a
munkaltatoi igazolast)

megallapodasok,
nyilatkozat,
adatlap,

felvételi konyv,

KENYSZI;

A gyermekekrdl vezetett csoport szintl dokumentacio:

v
v
v

csoportnaplo,
napi jelenléti év,

étkezési nyilvantartas;

A gyermekekrél vezetett egyéni szint(i dokumentacio:

v

NN

anamnézis (sziili kérd6éiv)

fejlédési naplo,

csaladlatogatas tapasztalatai

egészségiigyi torzslap a fejlédési tablazattal
tizend fiizet

a befogadas tapasztalatai /idtartama 2 hét, napi feljegyzések készitése/

Napi jelentés kimutatas

TAJ alapt kézponti nyilvantartas (KENYSZI) A naponta gondozasban résztvevé gyermekek

nevét rogzitjiik. A feladat feleldsei a bolcsédevezetd és az dvodatitkar. A bdlcsddei normativa

igénylésének alapja.

Gyermek egészségligyi torzslap

Felvételkor a szild biztositja, kitoltését a védond végzi. Ezt koveten a kisgyermekneveld

vezeti a sajat gyermekeir6l. Utmutato segitségével rendszeresen irnak a gyermek érzelmi,

értelmi, testi, szocidlis fejlédésérdl, valtozasokrol. A gyermekkel torténd kiilonleges

események, a betegségek, hidnyzasok is bejegyzésre keriilnek.
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Uzené-fiizet

A kisgyermekneveld havonta tajékoztatja sziiloket kisgyermekneveldi beiras formajaban a

gyermek teljes kori fejlddésérdl, az eseményekrol.
Csoportnaplé

A csoport ¢letének naponkénti rogzitésére szolgal. Kisgyermekneveldk vezetik, déleldtti -
délutani valtasban. Tartalmazza a jelenlévék névsorat, a napirendi eseményeket, szakmai
tevékenységet, kiilonleges torténéseket. Rogzitik az étrendet, a levegdn tartozkodas, a

szabadban altatas tényét, idejét.
Személyi téritési dijak és nyilvantartasa

Az étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartdsat naponta vezetjik. Az étkezési téritési
dijakat valamint a blcs6dei gondozasi dijat a fenntart a Harkanyi Korzeti Ovodai Tarsulas

hatarozatban allapitja meg. A dijak feliilvizsgalata minden év januar 31-ig megtorténik.
A sziil6k részére ezt kovetden ki hirdetésre keriil a hirdetd tablan.

= A bdlcséde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, tulfizetésként a
kovetkezd honapra elszamolja, vagy az ellatas megsziinésekor visszafizeti.

= Ha a sziil6 a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését
kéri, akkor a Fenntartohoz: a Harkanyi Korzeti Ovodai Tarsulasi Tanacshoz fordulhat,

megkiildétt levélben kérheti a feliil-vizsgalatot.

Mind8ségi munkavégzés a bolcsédében, a nevelémunka belsd
ellendrzése

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit és sajatossagait, amelyek
az életkori sajatossagoknak ¢és egyéni igényeknek megfeleld banasmodot az elhelyezett

gyermekek egészséges fejlodését, a gyermekkdzpontisagot biztositjak.
Feladatok:

e A Dbolcsdde miikddését szabalyzd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsddei
gondozasnevelés szakmai szabalyai, belsd szabalyzatok).

e Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacidja
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e A sziilok elvarasainak megismerése, kompetencijuk biztositasa, 0j egyiittmikodési
formak keresése.

o A mukddés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

e A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi

rendszer kidolgozasa

A belsé ellendrzés legfontosabb feladata a bolcsddében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése. A bolesddei csoportban
dolgozdok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az ellendrzés tapasztalatait
ismertetni kell az érintett dolgozoval, akinek joga van arra irasban észrevételt tenni. A sziil6i

elégedettséget évente sziildi elégedettségi kérdéiv formajaban mérjiik.

Gyermekvédelmi program
A Dboles6dék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkdzbeni

ellatasaban: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. Evi XXXI. Térvény
rendelkezik. A mini bolcsédének és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai

vannak a gyermekvédelemmel kapcsolatban:

gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatésa,
szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,
prevencios megoldasok és javaslatok,

egyéni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben,

R

egyiittmiikodés a Csalad- és Gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, j6 szakmai

kapcsolatot tartunk a védéndkkel, a Pedagdgiai Szakszolgalattal.

U

veszélyeztetettség esetén a jelzorendszer mitkodtetése, jelzés a Gyermekjoléti Kozpont
felé,

= évente beszamold a gyermekvédelmi feladatokrol
Az ellatottak és a szolgaltatast végzdék jogainak védelme

Kiilonos gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok, a
torvényes képviseldk, és a mini bélcsédei dolgozok allampolgari, alkotméanyos jogaira. A
gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a

gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.
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A gyermek joga, hogy

e segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez,

e sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését, személyisége kibontakozasat
segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,

e védelemben részesiiljon a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok,
valamint az egészségére karos szerek ellen,

o személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,

e védelemben részesiiljon a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal —, az
elhanyagoldssal szemben,

e a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.

A sziil6 (torvényes képviseld) joga, hogy

o tajékozodjon a mini bolesddei ellatasrol,

e megismerje a nevelés—gondozas elveit, modszereit,

e megismerje a gyermekcsoportok életét, napirendjét,

e megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket,
e megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat,

o tajékoztatast, tanacsot kérjen a mini bdlcsddei szakemberektdl,

e véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban,

o személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

A sziild (torvényes képviseld) kotelessége, hogy

e gyermekével egyiittmiikddjon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa,

e gyermekét az Ot érintd kérdésekrdl tdjékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe
VEgye,

o gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,

o cgyiittmiikodjon a gyermeke ellatasaban kozremiikodoé személyekkel, intézményekkel,

és betartsa a Hazirendet.
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A kisgyermekneveld joga, hogy:

a munkajaval kapcsolatos informaciokhoz hozzajusson,

a munkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson,

személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék,

munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait,

munkajahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon,

a csoportjaba tartozo gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen,

munkaja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmoddal
szemben,

a vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.

A kisgyermekneveld kotelessége, hogy:

munkahelyén munkakéri feladatanak ellatasara képes allapotban, 6ltozékben jelenjen
meg,

a munkakdri leirdsnak és a vezetdi utasitdsnak megfelelden, onalldoan végezze feladatait,
a gyermekek, szlil6k, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba
jutott informacidt ennek megfelelden kezelje,

példamutatd magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatdsa, munkahelye jo
hirnevét,

teljesitse az elsddleges szocializacid hianyossagaibdl ra haruld korrekcids funkciokat,
szakmai kompetenciaja hatarait betartva lassa el feladatait,

rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit,

munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa

szerint végezze.

Erdekképviseleti Férum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI. torvény

értelmében a mini bolesédei ellatisban részesiilék érdekeinek védelmében Erdekképviseleti

Férumot kell mitkodtetni. Az Erdekképviseleti Forum tagjai: a mini bélesddei csoportot



képviseld sziild, a mini bolcsddét képviseld kisgyermekneveld, szakmai vezetd, a fenntartd egy

delegaltja.
Az Erdekképviseleti Forum feladata

- Az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

- A hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontése.

- Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hataskorrel rendelkez6 szervnél lehetséges.

- A hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Az Erdekképviseleti Forum 6nalloan szervezi sajat mitkodését.
Elelmezés

A bolcsddei élelmezésiink soran a korszeri csecsemo- és kisgyermek taplalkozasi elveket és a
felnott étkeztetésre vonatkozd elveket és normativakat vessziik figyelembe tgy, hogy a
taplalék:

= mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Osszetételil,

= a higiénés kdvetelményeknek megfeleld,

= megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett,

= ¢élvezhetd legyen.

Intézményiinkben a korszerii taplalkozas feltételeinek targyi, személyi feltételei adottak. A
gyermekek és a felnbttek ékeztetést sajat f6z6konyhardl biztositjuk. Igény (szakorvosi javaslat)
esetén a gyermekek részére diétas étkezést biztositunk. Az élelmezésben a HACCP rendszer
mikodtetését és folyamatos feliilvizsgalatat megvalositjuk. 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a

kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi elirasait betartjuk.

Mellékletek
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1.sz. melléklet

HAZIREND

Harkdnyi Ovoda, Mini b6lcs6de és Konyha

Intézményvezet6: Kanizsai-Tothné Szijarto Anikod
Intézményvezet6 helyettes: Krutekné Varga Katalin

Szakmai vezet6:

Mini bélcséde orvosa:

Mini- Bolcséde cime: 7815, Harkany Dank¢ Pista U. 7/1
= JFax: 72/480-330 30/254-61-45
E-mail: ovodavezetol@gmail.com

T, . Harkanyi Kérzeti Ovodai Tarsulas Tarsulasi
Iranyitoi jogkor gyakorldja:

Tanacsa
Cime: 7815, Harkany Danko P. u. 7/1
Fenntart6 szerve: Harkényi Kérzeti Ovodai Tarsulas

A hézirendet az Intézményvezet6 késziti el és a nevel6testiilet fogadja el.

A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziiléi szervezet véleményezési jogot
gyakorol.

A hazirend kihirdetés és kifliggesztés napjan 1ép hatalyba. A hatalybalépést kovetden az
intézmény valamennyi alkalmazottjara, az intézmény szolgéltatasait igénybe vevd gyermekekre

és sziileikre vonatkozik.

1. A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart.
2. A mini bolcséde naponta 7.00 ératol fogadja az érkezd gyermekeket. A gyermek
hazavitelér8l délutan 17.00 braig kell gondoskodni.

3. Nyari zarva tartas minden nevelési év augusztusaban 3 vagy 4 hét. Ekkor torténik az éves
felujitas, karbantartas, nagytakaritas, igy a munkalatok zavartalan lebonyolitasa érdekében
az 6voda zarva tart. A mini bdlcséde nyari zarasanak idépontjarél a sziilék legkésébb

februar 15-ig értesitést kapnak, melynek tudomasul vételét alairasukkal sziikséges
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engedélyben 17 6raig van nyitva a bolcséde, akkor a hazirendben is
javaslom ennek az id6pontnak a rogzitését.




10.

11.

hitelesiteni. Egyéb zarva tartasrol a fenntarté dont. Ilyen a Karacsony és Szilveszter kozotti
id6szak, amikor a mini- bélcséde zarva tart.

A mini bolcsddében aprilis 21-e, vagy az azt kovetd legkdzelebbi munkanap, minden
évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol,
természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

A mini béleséde napirendje, étkezések, pihenések iddpontjai: A jol szervezett,
folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas
és az Onallosodas lehetoségét. Reggel 8.30 oraig érkezzenek meg a bdolcsédébe a
gyerekek.

A mini bolcs6débdl a gyermeket csak a sziilok, vagy az altal az iizend fiizetben,
nyilatkozatban, irdsban megbizott személy/-ek/ vihetik el, 14 éves kor alatti kiskoru e
feladattal nem bizhaté meg. Valdper ideje alatt a hivatalos Gyamhatdsagi vagy Birosagi
végzésig egyik sziil6tol sem tagadhatja meg a kisgyermekneveld a gyermek elvitelét.
Valast kdvetden a kisgyermekneveld a Birdsagi hatarozatban foglaltak szerint jar el.

Mini bolesddei felvétel: A min bolcsédében 20 hetes kort6l harom éves korig gondozzuk
azoknak a sziiléknek a gyermekeit, akik a Gyvt.41§ (1) meghatarozott okok miatt,
gyermekeik napkdzbeni ellatasardl nem tudnak gondoskodni. Az ellatas megkezdése elétt,
de legkésébb az ellatds megkezdését kovetd 2. honap végéig a sziilének igazolnia kell
munkaba allasat.

A mini bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhaté! A kozosség egészségének
megtartasa érdekében héemelkedéses, 1azas antibiotikumot szed6 vagy fertézésre gyanus
gyermek a mini bolcs6dét nem latogathatja. A csaladban el6forduld fert6z6 betegségrol a
mini bolesddét haladéktalanul értesiteni kell.

A gyermek gyégyszer- és ételérzékenységérol a sziilo koteles tajékoztatni a
kisgyermekgondozot, és az errdl sz616 orvosi igazolast bemutatni, illetve az iizend fiizetbe
beirni.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a mini bdles6dében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a
pontos cim és telefonszam. A valtozasokat kérjilk kozolni. Kérjiik, hogy ilyen esetben
minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is

ndvelve a miel6bbi gyogyulas esélyét.



12. A betegség vagy egyéb okbol valo tdvolmaradast, legkésébb a hidnyzas napjan
sziveskedjenek jelezni a kisgyermekneveldk felé. Amennyiben nem betegség miatt van

tavol a gyermek akkor azt a kisgyermekneveldnek a hianyzast megel6z6 napon jeleni kell.

13. Betegség utan csak orvosi igazolassal tudjuk 0jbol fogadni a gyermeket. Az lizend fiizetbe
kérjik a gyerek betegségét, a szedettgyogyszer nevét feltiintetni, hogy az a gyermek
Egészségiigyi Torzslapjara feljegyezhetlegyen.

14. A mini bdlcsddében minden gyermeknek kiilon polca van a ruhak tarolasara. Kérjiik, hogy
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a polcokon, mert a mini bélcs6dében hagyott,
illetve a gyermeken levo vagy hozott targyakeért felelésséget vallalni nem tudunk.

15. A gyerekek napi négyszeri étkezésének megszervezése a mini bolcséde feladata. A
gyermek ételérzékenységérol a sziilonek nyilatkoznia kell. A sziil6 kérelme és a szakorvosi
javaslat alapjan szervezi meg a mini bolcsdde a gyermek eltérd étkeztetését. Az intézmény
teriiletén keriilend6 a gyermekek nassoltatasa, étellel kinalasa (higiéniai és etikai okokbol).
Az étkezés lemondas szabalyai:Az étkezések lemondasa legkésébb reggel 9 oraig
lehetséges, amely masnaptdl érvényes. Minden le nem mondott étkezési napot fizetni
kell.Az ingyenes étkezésre jogosultaknak is minden esetben le kell mondaniuk az
ebédet, ha a gyermek nem jon 6vodaba!

16. Hatarozatok, igazolasok, nyilatkozatok, szakértéi vélemények alapjan, ingyenes
étkezésben részestilnek:

= arendszeres gyermekvédelmi tamogatasra jogosult gyermek
=> a sajatos nevelési igényii (SNI) gyermekek
= a3 ill. tobb gyermekes csaladok
= atartésan beteg gyermek, vagy tartésan beteg gyermek csaladjaban élok
= ha olyan csaladban él, amelyben a sziil6k nyilatkozata alapjin az egy fére juto
havi jovedelem 0sszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb netté munkabér
130%-at
= nevelésbe vették
Az étkezési kedvezményekhez sziikséges igazolasokat minden nevelési év elején le kell
adni!
A tamogatasok megsziinését, az igazolasok lejartat a sziil6 kotelessége figyelemmel
kisérni, és az intézmény felé jelezni.

A lejarat napjat kovetéen a kedvezményt nem all médunkban figyelembe venni!



Hianyzas esetén a gyermek ételadagjat le kell mondani!

17. A csalad és a mini bolcsode kapcsolatanak erdsitésére Iehetdséget biztositunk a sziilovel
torténd beszoktatason tal a kisgyermekgondozd-sziilé napi taldlkozasaira, sziili
értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Szivesen vessziik akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlodése vagy az otthoni eseményekre vonatkozo észrevételeit.
Mobdot adunk a csaladoknak a mini bdlcséde életébe vald betekintésre. Kérjiikk, hogy
latogatasuk idopontjat a gyermekiik csoportvezetdjével elére egyeztessék.

18. Kérjiik, hogy a téritési dijat az elore jelzett idépontban fizessék be! Fizetési vagy egyéb
gondjaik esetén forduljanak bizalommal a mini bélcséde vezetdjéhez, aki felvilagositassal
és segit6készséggel all szives rendelkezésiikre.

19. A béles6débe csak boltban vasarolt élelmiszert hozhatnak be!

20. A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni.

21. A mini bolcs6dében elhelyezett gyermekek jogai:

o Segitségnytjtas a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet -elharitasahoz, a korai
szocializaciohoz,

e Emberi méltosaganak tiszteletben tartasa, a bantalmazassal, az elhanyagolassal
szembeni védelemben részesités,

¢ A hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatol mentes gondozas biztositasa.

22. A sziil6é a gyermeke felvételét kovetoen koteles:
e A gyermeke ellatdsdban kozremiikddé személyekkel és  intézményekkel
egyiittmiikodni,
o Nyilatkozni a hazirendben foglaltak tudomasulvételérdl, annak tiszteletben tartasarol,
e Adatokat szolgaltatni a vezetett nyilvantartasokhoz,
e Bejelenteni a szocidlis ellatasra valo jogosultsag feltételeiben bekdvetkezett

valtozasokat 15 napon beliil.

23. Az ellatas megsziinik:
e A szolgéaltatas jogutdd nélkiil maradésaval,
e A gondozott 6 hétnyi indokolatlan tdvolmaradasaval,
e A tdrvényes képviselének a jogviszony megsziintetésére vonatkozo bejelentését kovetd

15 napon beliil,



e Ha a szolgaltatasra feltételei mar nem allnak fenn, vagy a gyermeket mas intézménybe
helyezik el,

e A hazirend sulyos megszegésével,

e Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a mini bélcséde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt mini bolcsédébe nem gondozhato,

illetéleg magatartasi zavara veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.

24. Ovo- Védé elirasok, biztonsagi szabalyok:

@ Ekszert ne hordjanak a gyerekek! Gyermekkozosségben viselésiik
balesetveszélyes lehet, esetleges elvesztésiikért nem tudunk feleloséget
vallalni.

& A bejarati ajtokat 9° éra utin zarjuk. Késébb érkezd gyerekek sziilei
csengetés utan tudnak bejonni az intézménybe.

& Az intézményegész teriiletén és annak Sm-es kozvetlen kornyezetében a
dohanyzas szigoruan tilos!

& Az 6vodaba értékes targyakat, jatékokat ne hozzanak!

& Az udvaron fel kell hivni a gyermekek figyelmét az udvari mozgasfejlesztd
eszkozok helyes hasznalatara.

& Veszélyes anyagokat, tisztitoszereket a gyermekek el6l jol elzarhato helyen kell
tartani.

& Az intézménybdl csak hivatalos iigyben lehet telefonalni! A mobiltelefon
hasznalata magéancéli  beszélgetésekre a  gyermekkdzosségben, a
csoportszobaban, ill. az udvaron nem megengedett, ilyenkor a késziiléket néma
iizemmodban kell tartani.

& Tiiz és bombariadé esetén az intézmény SZMSZ-ben megfogalmazottak az
iranyadoak

= Délutan ha jonnek a gyerekekért, az 6voda teriiletét révid idon beliil el kell

hagyni, a mini bolcséde udvara nem hasznalhaté jatszotérként.

25. A mini bolcséde Erdekképviseleti Forumot mitkddtet, melynek munkajéban a sziilk, a

dolgozok és a fenntartd képviseldje vesz részt.



A HAZIREND BETARTASAT KOSZONJUK!
A hazirend érvényes 2018. szeptember 1-t61.

Harkany, 2018. janius 30.

Intézményvezetd
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2.szamu melléklet

MEGALLAPODAS

Mini bélcsddei ellatas igénybevételéhez

mely létrejott egyrészrél: A Harkdnyi Korzeti Ovodai Tarsuldsi Tandcs fenntartisiban mitkods A
Harkanyi Ovoda, Mini Bélcséde és Konyha, mint ellatast nytjto képviseletében eljaré: Kanizsai-
Tothné Szijartd Anikod

(tovabbiakban: Ellato)
mdsrészrol:

Az ellatast igénybe vevd torvényes képviseldje:

kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

A mini bélcsddei elldtdst igénybe vevo:

A felek megallapitjak, hogy az Ellatast igénybe vevo torvényes képviseldje kérelmet nytjtott be a mini
bolcsddei ellatas igénybevétele irdnt, amely alapjan az Ellato az ellatast igénybe vevd részére az
intézményben féréhelyet biztosit.

1. A mini bolcsédei ellatas idétartama

1. Az Ellat6 a mini bolcsédei ellatast .......ocoeeenenee. [ hO..ooeieiis napjatol kezdédéen
(a megfelel6 alahtizando),

e hatdrozatlan id6tartamra: a jogosultsagi feltételek megsziinéséig.
e hatarozott idOre: .........oooiviiiiii -ig biztositja.



I1. A mini bélcsédei ellatas tartalma, médja

1. Az intézmény fenntartja, a Harkanyi Kérzeti Ovodai Térsuldsi Tanacs 7815, Harkany Pet6fi S. u. 2-
4 szam alatt a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatasok keretében mini bolcsédét
miikodtet.

Az intézmény a Baranya Megyei Kormanyhivatal .......................c. altal kiadott
miikodési engedéllyel rendelkezik.

2. Az intézmény a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleld ellatast nyujtja.

3. A mini bolcsddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

e  aszakszerli gondozast, nevelést,

e  aszild kdzremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

o atest-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a szocializacio segitését

e azélettani sziikségleteknek és az egészséges taplalkozas kovetelményének megfelelé napi
négyszeri étkezést,

o afejlédéshez szilkséges egészséges és biztonsagos kornyezetet,

e azegészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitését,

e az allandésagot (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmodot,

e amegfeleld id6t a szabadban valo tartozkodashoz,

e aszemélyes higiéné feltételeinek biztositasat,

e  akorcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

e  mini bolcsdde orvosi ellatast,

e Ovodai életre valo felkészitést.

4. A mini bolcséde a sziilé szamara biztositja:

a hazirend megismertetését,

adaptaciohoz sziikséges id6t, feltételeket,

tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
megismerhesse a gyermekcsoport életét, napirendjét,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon,

megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentaciokat,

az intézmény mitkodését illetden véleményt mondjon és javaslatot tegyen.

II1. Téritési dij megallapitasara, megfizetésére vonatkozé szabalyok

1. A Harkéanyi Korzeti Ovodai Tarsulasi Tanacs a gyermek gondozasa, nevelése, nappali feliigyelete
és a vele torténd foglalkozas (egyiitt: gondozas) dijat 0 azaz nulla Ft/nap 6sszegben allapitotta meg.

A mini bolcsédei ellatas keretében nyujtott étkeztetésért téritési dijat .............. Ft/map kell fizetni,
melyet A Harkanyi Korzeti Ovodai Tarsulasi Tan4cs rendeletben rogzit.

2. A fizetend6 személyi téritési dij 6sszegér6l az intézményvezetd a megallapodas megkotésekor irasban
tajékoztatja az ellatast igénybe vevé torvényes képviseldjét. A tajékoztatds tartalmazza a téritési dij
megallapitasara vonatkozo hatalyos szabalyokat is.

3. A személyi téritési dij megfizetésére a sziil6i feliigyeleti joggal rendelkezd sziilé vagy mas torvényes
képvisel6 koteles, a jogviszony megkezdésének elsé napjatél.
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4. A téritési dijat havonként a targyhonap 15. munkanapjaig kell befizetni csekken vagy atutaldssal, az
intézmény szamlaszamara.

5. Az intézményi téritési dij 6sszege:.......... Ft/nap, azaz ............... forint/nap.

Az ellatast igénybe vevd torvényes képviselGje altal fizetendd személyi téritési dij Osszesen napi
Osszegben: ........ Ft/nap.

6. Etkezési kedvezmény az arra valé jogosultsag igazolasa esetén, a hatalyos jogszabalyi rendelkezések
alapjan vehet6 igénybe. A kedvezményekrol az intézményvezetd tajékoztatja a sziiléket a beiratkozas
soran. A kedvezmények jovairasara az igazolas leadasanak napjatol van lehetdség.

7. Ha a téritési dij fizetésére kotelezett a személyi téritési dijat vitatja, vagy annak csokkentését vagy
elengedését kéri, a téritési dij Osszegérol kikuldott értesitd kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a
Fenntartéhoz (A Harkanyi korzeti Ovodai Téarsulasi Tanicshoz 7815, Harkany Pet6fi S. u. 2-4)
fordulhat.

IV. Az ellatas megsziintetésének modjai

1. Mini bolcsddei ellatas megsziinik:

e ha a mini bélcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt mini
bolesédében nem gondozhatd, illetdleg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek
fejlodeését,

e ha a gyermek a 3. életévét betdltotte és a mini bolcsédei nevelési-gondozasi év végéhez ért,
vagy a harmadik életév betoltését kovetd december 31.utan, valamint a Gyvt. 42.§ (1) alapjan
a gyermek a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31.

e ha a sziil6 a gyermek 30 napon tili tadvollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni, vagy az
ellatas megsziintetését kéri.

2. Az ellatas megsziinésének iddpontja: 20..... év .......coooeennnie. ho.......... nap

3. A mini bolcsddei megsziinés okai: (a megfeleld alahtizando)
e Ovodaba ment
e betegség miatt
o clkoltozott
L]

V. Hozzajarulé nyilatkozat

Hozzajarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrdl az intézményben készitett fotokat és
videofelvételeket a mini bolcséde szakmai anyagaiban (Szakmai Program, Téjékoztatd, falinjsag,
szakmai el6adasok, konferenciakon, honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken, stb.) felhasznalhassa
¢és nyilvanossagra hozhassa. (a megfeleld alahuzando)

Igen Nem
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VI. Zaro rendelkezések

1. A felek tudomasul veszik, hogy a megallapodas a tartalmat érint6 jogszabalyi, illetve a fenntart6
rendeletében torténd valtozas esetén modositasra kertiil.

2. A felek kijelentik, hogy vitas kérdéseiket elsédlegesen k6zos megegyezéssel kivanjak rendezni.

3. Az ellatast igénybe vevd torvényes képviseldje a vitatott intézkedésekkel szemben a fenntartohoz
fordulhat.

4. Az ellatast igénybe vevo torvényes képviseldje kijelenti, hogy a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 33. § (2) bekezdésében meghatarozott tajékoztatast
megkapta.

5. Az ellatast igénybe vevd torvényes képviseldje kijelenti, hogy a hazirendet betartja, valamint
egylttmiikodik az ellatdsban kozremiikodo személyekkel.

6. Az ellatast igénybe vevo torvényes képviseldje kijelenti, hogy a megallapodasban foglaltakat
megismerte, megértette és alairasaval egyidejiileg egy példanyat atvette.

Sziil6/gondviseld intézményvezetd

Jelen megallapodas két eredeti példanyban késziilt.
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